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सयावर गाउॉऩालरका 
गाउॉ कामयऩालरकाको कामायरम 

सयावर,नवरऩयासी (ऩश्चिभ) 

रशु्चबफनी,नऩेार 

 

सचुनाको हक सबफश्चधध ऐन,२०६४ को दपा ५(३) फभोश्चजभको वववयण 

२०७९/०४/०१ देश्चि २०७९/०६/३० असोज भसाधत सबभको  अध्मावलधक  

 

अध्मऺ :- श्री सिुाडी प्रसाद चौधयी ९८५७०४६१८६ 

 उऩध्मऺ्- श्री फासभलत हरयजन चभाय 98५७०४६१८५ 

 

 

प्रभिु प्रशासकीम अलधकृत :-श्री दगुाय ऩौडेर  

 ९८५७०४६२६६  

 

 

 

सयावर गाउॉऩालरका,गाउॉ कामयऩालरकाको कामायरम 

सयावर ,नवरऩयासी (ऩश्चिभ),रशु्चबफनी,नऩेार 

https://sarawalmun.gov.np 

info@sarawalmun.gov.np it.sarawalmun@gmail.com  

https://www.facebook.com/sarawal.ruralmunicipal.5 
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श्रोत नक्शा सयावर गाउॉऩालरका  
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सयावर गाउॉऩालरकाको ऩरयचम 

 नेऩारको सॊववधान जायी बईसकेऩिात सॊववधानरे ऩरयकल्ऩना गयेको सॊश्चिम रोकताश्चधिक 
गणतधिात्भक भरुकु राई सॊि, ७ प्रदेश य ७५३ स्थालनम तहको रुऩभा यहने गयी ३ तहभा 
ववबाजन गरयएको छ। मसयी ववबाश्चजत स्थालनम तहभध्मे सयावर गाउऩालरका ऩनी एक हो । 
साववकको लतरकऩयु, भनयी, सयावर, वडहया दवुौलरमा, याभऩयु िडौना तथा बजुहवा गयी ६ वटा 
गा.वव.सको सॊमोजनवाट मस गाउऩालरका लनभायण बएको हो। मो गाउऩालरका ऐलतहालसक, 

ऩयुाताश्चत्वक, साभाश्चजक, वातावयणीम तथा आलथयक वहसाफरे ऩयाऩूवयकारदेश्चि नै एक भहत्वऩूणय 
ववश्चशष्ट स्थरको रुऩभा ऩरयश्चचत हुॉदै आएको छ । मस गाउॉऩालरकाका ऩूवयभा वदयिाट न.ऩा य 
प्रताऩऩयु गाउऩालरका ऩश्चिभभा याभग्राभ न.ऩा, सनुवर न.ऩा  य ऩाश्चल्हनधदन गाउऩालरका, उत्तयभा 
चयेु ऩवयत तथा दश्चऺणभा बायत यहेका छन ्। 

हार सयावर गाउकामयऩालरकाको कामायरम यहेको स्थान साववकको सयावर गा.वव.सको केधर 
यहेको य सोही नाभवाट मस गाउऩालरकाको नाभ सयावर गाउऩालरका यहेको । जबभा ऺेिपर 
७३.१९ वगय. वकरोलभटय यहेको छ बने केधरीम तथ्माङ्क ववबाग यावष्डम जनगणना २०७८ 
अनसुाय जबभा ियधयुी ८८४० य जबभा जनसॊख्मा ४२२१७ भध्मे ऩरुुष २०६९१ भवहरा 
२१५२६ यहेको छ । 

 

बौगोलरक अवश्चस्थलत 

अऺाॊश :  २७.५०४८८०८६” देश्चि २७.५०४७०६९०” 
देशाधतय:       ८३.७२९१०२१४”  देश्चि ८३.७२९४३५४०” 

उचाई :  सभधुरी सतहवाट १२३.५३लभटय 

हावाऩानी:  उष्ण प्रदेशीम 

नदी:        बरहुी िोरा, धनेवा िोरा, झयही िोरा, हरुासी िोरा 
भखु्म जात जालत:  थारु ,भधेशी ,ब्राह्मण , भगय , दलरत 
धभय  :  वहधद,ु फौद्घ, विश्चिमन, इस्राभ आदद । 
जलभन :  सभथय 
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जनप्रलतलनलधहरुको वववयण  

लस.नॊ. 
वडा 
नॊ. ऩद नाभ थय ठेगाना सबऩकय  नबवय 

1   अध्मऺ सिुाडी प्रसाद चौधयी थारु सयावर गा.ऩा.-४ 9857045811 

2   उऩाध्मऺ फासभलत चभाय सयावर गा.ऩा.-४ 9821439684 

3 1 वडा अध्मऺ ववष्ण ुप्रसाद बट्टयाई सयावर गा.ऩा.-१ 9857045433 

4 1 भवहरा सदस्म शोबा देवव थारु सयावर गा.ऩा.-१ 9826471257 

5 1 

दलरत भवहरा 
सदस्म शाश्चधत कुभायी हरयजन सयावर गा.ऩा.-१ 9869935638 

6 1 वडा सदस्म गोये याना भगय सयावर गा.ऩा.-१ 9864412302 

7 1 वडा सदस्म फदु्धन प्रसाद चौधयी सयावर गा.ऩा.-१ 9746408474 

8 2 वडा अध्मऺ शबब ुप्रसाद चौधयी सयावर गा.ऩा.-२ 9857045030 

9 2 भवहरा सदस्म उलभयरा कुभायी थारु सयावर गा.ऩा.-२ 9827483912 

10 2 

दलरत भवहरा 
सदस्म रुषादेवव चभाय सयावर गा.ऩा.-२ 9816472152 

11 2 वडा सदस्म तपुालनरार गदु्ऱा सयावर गा.ऩा.-२ 9867784612 

12 2 वडा सदस्म नयेधर प्रसाद चौधयी सयावर गा.ऩा.-२ 9817413322 

13 3 वडा अध्मऺ वपयॊगी चौधयी सयावर गा.ऩा.-३ 9811979693 

14 3 भवहरा सदस्म नेभा चौधयी सयावर गा.ऩा.-३ 9807471189 

15 3 

दलरत भवहरा 
सदस्म ध्रवुऩलत देवव रोना चभाय सयावर गा.ऩा.-३ 9811936247 

16 3 वडा सदस्म केशवयाज चौधयी सयावर गा.ऩा.-३ 9806930552 

17 3 वडा सदस्म दगुाय कुभाय चौधयी सयावर गा.ऩा.-३ 9821462997 

18 4 वडा अध्मऺ सयेुश प्रसाद मादव सयावर गा.ऩा.-४ 9847079174 

19 4 भवहरा सदस्म यधजना भहतो सयावर गा.ऩा.-४ 9812909064 

20 4 दलरत भवहरा सावविी कुभायी चभाय सयावर गा.ऩा.-४ 9826406555 
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सदस्म 

21 4 वडा सदस्म अजुयन तेरी सयावर गा.ऩा.-४ 9823732133 

22 4 वडा सदस्म सवुास केवट सयावर गा.ऩा.-४ 9826410023 

23 5 वडा अध्मऺ रक्ष्भण प्रसाद चौधयी सयावर गा.ऩा.-५ 9867301344 

24 5 भवहरा सदस्म सावविी देवव चौधयी सयावर गा.ऩा.-५ 9817559850 

25 5 

दलरत भवहरा 
सदस्म अलनता देवव हरयजन सयावर गा.ऩा.-५ 9857045842 

26 5 वडा सदस्म सधुव कुभाय केवट सयावर गा.ऩा.-५ 9811492534 

27 5 वडा सदस्म वकसनु कहाय सयावर गा.ऩा.-५ 9811499924 

28 6 वडा अध्मऺ छोटेरार गदु्ऱा सयावर गा.ऩा.-६ 9748700879 

29 6 भवहरा सदस्म ऻाधिी कुभायी चौधयी सयावर गा.ऩा.-६ 9800721917 

30 6 

दलरत भवहरा 
सदस्म जानकी चभाय सयावर गा.ऩा.-६ 9819468632 

31 6 वडा सदस्म चधरबान चौधयी सयावर गा.ऩा.-६ 9762251216 

32 6 वडा सदस्म अवदयु यहभान चरुयहाय सयावर गा.ऩा.-६ 9847241373 

33 7 वडा अध्मऺ हेमात िाॉ धलुनमा सयावर गा.ऩा.-७ 9864581786 

34 7 भवहरा सदस्म भोहयी देवव चभाय सयावर गा.ऩा.-७ 9749898432 

35 7 

दलरत भवहरा 
सदस्म कौश्चशल्मा देवव चभाय सयावर गा.ऩा.-७ 9867910123 

36 7 वडा सदस्म फधधन केवट सयावर गा.ऩा.-७ 9817434952 

37 7 वडा सदस्म धभेधर प्रसाद हरयजन सयावर गा.ऩा.-७ 9749760760 

 
 

कामयऩालरका सदस्महरु 

 

 

ि.स. नाभ थय ठेगाना  पोन नॊ. 

१ सिुाडी प्रसाद चौधयी थारु सयावर गा.ऩा.-४ 9857045811 
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२ फासभलत चभाय सयावर गा.ऩा.-४ 9821439684 

३ ववष्ण ुप्रसाद बट्टयाई सयावर गा.ऩा.-१ 9857045433 

४ शबब ुप्रसाद चौधयी सयावर गा.ऩा.-२ 9857045030 

५ वपयॊगी चौधयी सयावर गा.ऩा.-३ 9811979693 

६ सयेुश प्रसाद मादव सयावर गा.ऩा.-४ 9847079174 

७ रक्ष्भण प्रसाद चौधयी सयावर गा.ऩा.-५ 9867301344 

८ छोटेरार गदु्ऱा सयावर गा.ऩा.-६ 9748700879 

९ हेमात िाॉ धलुनमा सयावर गा.ऩा.-७ 9864581786 

१० कौश्चशल्मा देवव चभाय सयावर गा.ऩा.-७ 9867910123 

११ ऻाधिी कुभायी चौधयी सयावर गा.ऩा.-६ 9800721917 

१२ नेभा चौधयी सयावर गा.ऩा.-३ 9807471189 

१३ उलभयरा कुभायी थारु सयावर गा.ऩा.-२ 9827483912 

१४ याभलनवास नाउॉ सयावर ३ 9811480825 

१५ याभानधद चभाय सयावर ३ 9807546615 
 

 

 

 

सयावर गाउॉऩालरकाभा कामययत कभयचायीहरुको वववयण 

स्थामी तपय  

ि.स. ऩद नाभ शािा  भोफाईर नॊ. 
१ प्र.प्र.अ दगुाय ऩौडेर  कामायरम प्रभूि 9857046266 

२ श्चशऺा अ. तरुसी प्रसाद अलधकायी श्चशऺा शािा 9847079259 

३ रेिा अ. नायामण ऩाण्डेम रेिा शािा 9851199103 

४ अ.छैठौ देशकाधत फस्मार प्रशासन शािा 9847205706 

५ ईश्चधजलनमय भदन ऩाण्डेम प्राववलधक शािा 9867036561 
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६ अ.छैठौं ईश्वयी िनार मोजना शािा  9869450633 

७ रेिाऩार नयेश कोहाय  रेिा शािा  9847126879 

८ ना.स.ु याजन फस्मार प्रशासन शािा 9857083303 

९ स.ऩाचौं टॊक नाथ ऻवारी श्चजधसी शािा 9857045983 

१० सव ईश्चधजलनमय सश्चधदऩ चौधयी प्राववलधक शािा 9857046128 

११ स.ऩाचौं(आरेऩ) अभतृ आमायर रेिा शािा 9861391142 

१२ प्राववलधक सा. ऩाचौं प्रभे फहादयु थाऩा  श्चशऺा शािा 9851159545 

१३ प्रा.स.ऩाचौ.(कृवष) कुरददऩ नायामण लभश्रा कृवष शािा 9867177452 

१४ ना.प्र.स. ऩाचौं ऩश ु मभ अमायर ऩश ुववकास शािा 9857056800 

१५ स.ऩाचौं सयस्वती शभाय वडा सश्चचव, वडा नॊ. १ 9847472567 

१६ टा.ऩा. स.ऩाचौं सधत कुभायी चौधयी वडा सश्चचव, वडा नॊ. ३ 9857041678 

१७ िा.ऩा.से चौथो बोजफहादयु कोहाय वडा सश्चचव, वडा नॊ. ७ 9847205393 

१८ स.चौथो नयलसहॊ प्रसाद चौधयी धमावमक शािा 9846041415 

१९ अ.स.ई.(चौथो) सयुज कुभाय थारु चौधयी प्राववलधक शािा 9867515980 

२० अ.स.ई.(चौथो) हेभधत कुभाय चौधयी प्राववलधक शािा 9847429697 

२१ अ.स.ई.(चौथो) डोल्भा राभा प्राववलधक शािा 9814216220 

२२ स.चौथो सयेुधर चौधयी का.स. वडा नॊ. ७ 9807401851 

२३ का.स. चेत नायामण चौधयी का.स. वडा नॊ. १ 9847079534 

२४ का.स. कृष्ण चौधयी का.स. वडा नॊ. २ 9857046325 

 

 

 

कयाय तपय  

ि.स. ऩद नाभ शािा पोन नॊ. 

१ योजगाय सॊमोजक  नेि नायामण बण्डायी  योजगाय शािा 9851229699 

२ सूचना प्रववलध अलधकृत रयना कुभी सचुना प्रववलध शािा  9857047960 
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४ याजश्व सहामक अलनऩा कुभायी  सहानी रेिा शािा 9857047948 

५ कब्मटुय सहामक 
ववष्ण ुभामा कुभायी याम 
थारु 

याजस्व शािा 9811566538 

६ स्थालनम स्रोत व्मश्चि लनशा चौधयी सहकायी शािा 9804482691 

७ प्राववलधक सहामक  भेहताफ िा  योजगाय शािा 9857046086 

८ एभ.आई.एस. अऩयेटय सॊतोष लसह याम ऩॊश्चजका शािा 9847032617 

९ सफ-इश्चधजलनमय ऩयुन सफेुदी प्राववलधक शािा  9824483140 

१० 
उद्मभ ववकास 
सहजकताय  

टेकभामा चौधयी  भेडऩा शािा  9815467628 

११ MIS वपल्ड सहामक जभनुा चौधयी ऩॊश्चजका शािा 9805406557 

१३ कृवष प्रववलधक अजुयन ऩौडेर कृवष शािा 9847124686 

१४ कृवष प्रववलधक याजायाभ मादव कृवष शािा 9866413773 

१५ ऩश ुप्रववलधक यधजना अचामाय  ऩश ुववकास शािा 9849138144 

१६ याजश्व सॊकरक ददऩक भणी गदु्ऱा 
याजस्व शािा वडा 
नॊ १ 

9847298040 

१७ अलभन लनयज प्रजाऩलत नाऩी शािा  9806977152 

१८ ववऩद पोकर ऩसयन अफदरु यज्जाक ववऩद शािा 9867426367 

१९ का.स. याजेश कुभाय गौड का.स. 9807476126 

२० हरकु सवायी चारक वकसनु चौधयी सवायी चारक 9867415627 

२१ का.स. यॊ लगरा चौधयी का.स. 9800705115 

२२ ऐबफरेुधस चारक धन फहादयु चौधयी एबफरेुधस चारक 9800762853 

२३ का.स. सोलनमा चौधयी का.स. 9816463486 

२४ का.स. अॊवकता चौधयी दताय चरानी शािा  9827584255 

२५ का.स. अफध ववहायी रोलनमा  का.स. , वडा नॊ ३ 9804447124 

२६ का.स. याजेश मादव का.स., वडा न. ४ 9804497355 

२७ का.स. ज्मोलत बट्टयाई का.स., वडा न. २ 9815455266 

२८ का.स. ववकाउ हरयजन का.स., वडा नॊ. ५ 9804497355 

२९ कामायरम सहामक ऋवष प्रसाद चौधयी का.स., वडा नॊ. ६ 9811900611 
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३० का.स. याभ जतन मादव  का.स., वडा नॊ. ६ 9814478764 

३१ का.स. इधर श्चजत प्रदास करवाय का.स., वडा नॊ. ७   

३२ नगय प्रहयी याजेश कुभाय मादव सयुऺा शािा  9811450023 

३३ नगय प्रहयी अश्लभ शेष सयुऺा शािा  9806993033 

३४ नगय प्रहयी दगेुश गदु्ऱा सयुऺा शािा  9807509557 

३५ नगय प्रहयी नवयदा मादव सयुऺा शािा  9816463400 

३६ नगय प्रहयी ववजम कुभाय चौधयी सयुऺा शािा  9803930822 

३७ सयसपाई हरयवॊश डोभ   9806900354 

३८ कब्मटुय सहामक  बोरेनाथ कोईयी  9857046066 

३९. हरकुा सवायी चारक भाधव ऩौडेर   
४० का.स. भश्चणकाधत चौधयी   
४१ कामायरम सहामक यञ्जना चौधयी   
४२ का.स. फदु्धभामा कुभायी चौधयी   

 

 

 

सयावर गाउॉऩालरका 
सॊगठन सॊयचना अधतगयत शािाहरुको कामय वववयण  

 

साभाधम प्रशासन शािा 

 लनजाभलत कभयचायीहरुको कामयवववयण तमायी तथा अद्यावलधक, 

 स्थानीम लनकाम तथा कयाय सेवाका कभयचायीहरुको कामयवववयण तमायी तथा 
अद्यावलधक, 

 आलथयक प्रशासन तथा फेरुज ुव्मवस्थाऩन सबफधधी कामय, 
 आधतरयक तथा श्चजधसी व्मवस्थाऩन सबफधधी कामय, 
 कानूनी ऩयाभशय तथा धमावमक सलभलत सबफधधी कामय, 
 कभयचायी तथा ऩदालधकायीको ऩयुस्काय य दण्ड सबफधधी कामय, 
 अधम शािाभा उल्रेि नबएका तथा तोवकए फभोश्चजभका अधम कामय । 

 भातहतका शााािा तथा वडा कामायरमहरु सॉग सबऩकय  य सभधवम सबफधधी कामय, 
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 तारकु कामायरमहरु सॉगको सबऩकय , सभधवम य सहजीकयण सबफधधी कामय, 
 गाउॉऩालरका भापय त वडाहरुभा सञ्चारन हनुे कामयिभहरुको सभधवम य सहजीकयण, 

 भातहतका शािा तथा वडा कामायरमहरु फीचको वववाद एवभ ् सभस्मा सभाधानभा 
सभधवम य  सहजीकयण सबफधधी कामय, 

 ऩॊश्चजकयण सबफधधी कामय,  
 सहकायी सबफधधी कामय 
 ियेर ुतथा रि ुउद्यभ 

 मोजना शािा प्रभूिको अनऩुश्चस्थलतभा सो सबफधधी कामय 
 तोवकए फभोश्चजभ अधम कामय । 

 

 

 

आलथयक प्रशासन शािा 
 सयावर गाउॉऩालरका य अधतगयतको आलथयक प्रशासनको सॊचारन गने । 

 कायोफायको रेिा याख्न ेय सोको अलबरेिको व्मवस्थाऩन गने । 

 सफै प्रकायका कायोफायको लनधाययत ढाॉचाभा भालसक तथा फावषयक आलथयक वववयण तमाय 
गने । 

 सबफधधीत लनकामभा आवलधक लनमलभत तथा ऩटके प्रलतवेदन गने । 

 आधतरयक तथा अश्चधतभ रेिाऩरयऺण गयाउने । 

 सयावर गाॉउऩालरका य अधतगयत कामायरमहरुको फजेट तमाय गने गयाउने, छरपर 
गने, सलभऺा गने गयाउने । 

 अधतगयतका कामायरमहरुको फजेट फाडॉपाड तथा िचय गने अश्चख्तमायी तमाय गने । 

 आवश्मकता अनसुाय थऩ फजेट य लनकासा प्राद्ऱ गयी फाडपाॉड गने । 

 फेरुजकुो रागत याख्न,े सॊऩरयऺण, पछयमौट य प्रलतवेदन गने  
 सयावर गाउॉऩालरकाको सञ्चारन सॉग सबफधधीत अधम आवश्मक आलथयक कामयहरु गने 

। 

 

  
  

 

आधतरयक तथा श्चजधसी व्मवस्थाऩन शािा 

 गाउॉऩालरका य अधतगयतका लनकामहरुका कभयचायीहरुको कभयचायी प्रशासन सबफश्चधध 
कामय, 

 गाउॉऩालरका य अधतगयतका साभाग्रीहरुको ियीद, बण्डायण य व्मवस्थाऩन सबफधधी 
कामय, 
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  गाउॉऩालरका य अधतगयतका लनकामहरुको बवन भेश्चशनयी, सवायी साधनको भभयत, 

सॊचाय, लरराभ, लभनाहा रगामतका कामय, 
 कभयचायी एवॊ ऩदालधकायी फैठक सबफश्चधध कामय, 
 गाउॉऩालरकाको भूर दताय, चरानी य जनसबऩकय  सबफश्चधध कामय, 
 गाउॉऩालरका य अधतगयतका कामयरमको श्चजधसी लनयीऺण, प्रलतवेदन तमाय तथा 

लनमभानसुाय कागज धलु्माउने कामय, 
 स्वदेश तथा ववदेशभा सॊचारन हनु,े तालरभ, गोष्ठी य अध्ममन रालग भनोनमन सबफश्चधध 

कामय, 
 गाउॉऩालरका श्चस्थत सयकायी कामायरमको सबऩलतको एवककृत वववयण, 
 गाउॉऩालरकाको स्वालभत्वभा यहेको सबऩलतको अद्यावलधक अलबरेि  
 तोवकए फभोश्चजभका अधम कामय । 

  

धमावमक सलभलत इकाई 

 वडा तथा गाउॉऩालरका स्तयीम गठन हनु ेभेरलभराऩ सलभलतको सभधवम इकाईको कामय, 
वडा तथा गाउॉऩालरकाभा यहेको भेरलभराऩ सलभलतरे आ-आफ्नो वडाभा गाउॉऩालरकाफाट 
पाइरहरु तथा लनवेदनराई भेरलभराऩ गयाउने, 

 गाउॉऩालरकाभा दताय हनु आएका उजयुी तथा गनुासोहरुको छानववन, दताय, छरपर तथा 
आवश्मक प्रविमागत कामय, 
गाउॉऩालरकाभा दताय बएका गनुासोहरु छानलफन गयी आवश्मक छरपर गने कामय 
बईयहेको छ। 

 गाउॉऩालरका य अधतगयतका लनकामहरुका रालग आवश्मक ऐन, लनमभ, लनदेश्चशका तजुयभा य 
सॊशोधन सबफश्चधध कामयभा सहजीकयण, 

मदद ऩालरकाभा कुनै पाइरहरु छरपर हनु सकेन अथवा दफैु ऩऺ भेरलभराऩभा आएन 
बने भालथरो लनकामभा ऩठाउने  

 प्रचलरत कानून एव तोवकए फभोश्चजभ अधम कामय  
कुनै कभयचायी अथवा कुनै जना लफयाभी छन बने उसको कामयभा सगाउने 

  

मोजना तथा सभधवम शािा 
 गाउॉऩालरकाको मोजना प्रणारीभा ववषमगत शािा तथा लनकामहरुसॉगको सबऩकय ,  सहमोग 

तथा सभधवम सबफश्चधध कामय, 
 अनगुभन तथा भूल्माङ्कन सबफश्चधध नीलत, कानून, भाऩदण्ड य कामयिभ तजुयभा एवभ ्

 कामयधवमनभा सभधवम सबफश्चधध कामय, 
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 अनगुभन तथा भूल्माङ्कनका सूचकहरुको आधायभा कामयिभ य आमोजनको लनमलभत 
 अनगुभन एवॊ भूल्माङ्कन सबफश्चधध कामय, 

 गाउॉऩालरका स्तयभा वातावयण व्मवस्थाऩन य दीगो ववकास सबफश्चधध नीलत, कानून, 

 कामयिभ तथा प्रायश्चबबक वातावयणीम प्रबाव भूल्माङ्कनभा सभधवम सबफश्चधध कामय, 
 गाउॉऩालरका स्तयभा ववऩद् व्मवस्थाऩन तथा जरवाम ु अनकुुरन सबफश्चधध नीलत तथा 

कामयिभको सहजीकयण, सभधवम तथा अनगुभन य भूल्माङ्कन सबफश्चधध कामय, 
 जनप्रलतलनलध तथा कभयचायीको ऺभता ववकास सबफश्चधध नीलत, भाऩदण्ड, मोजना कामयिभ 

कामयधवमन य सभधवम सबफश्चधध कामय, 
 गाउॉऩालरका स्तयभा सडक तथा बवन सबफश्चधध भाऩदण्ड य बवनसॊवहता कामायधवमनभा 

सभधवम य सहजीकयण सबफश्चधध कामय, 
 तोवकए फभोश्चजभ अधम कामय । 

 नेऩार सयकायको MEDPA कामयिभको पोकर ऩसयन बई काभकाज गने । 

 

 

 

  

मोजना तथा अनगुभन इकाई 

 गाउॉऩालरका एवॊ अधतगयतका लनकामको रालग आवलधक तथा फावषयक फजेट तथा कामयिभ 
सबफश्चधध कामय, 

 सॊि, प्रदेश य गाउॉऩालरका फीचको मोजना प्रणारी, सभधवम य तादाबमता सबफश्चधध कामय, 

 गाउॉऩालरकाको वस्तगुत वववयण, मोजनागत तथ्माङ्क, प्रगलत सभीऺा य प्रलतवेदन 
अलबरेश्चिकयण सबफश्चधध कामय, 

 गाउॉऩालरकाभा सॊि य प्रदेश सयकायफाट प्रदान गरयएफाट सञ्चारन हनुे आमोजना तथा 
कामयिभ सबफश्चधध कामय, 

 जनप्रलतलनलध तथा कभयचायीको ऺभता ववकास सबफश्चधध नीलत, भाऩदण्ड, मोजना, कामयिभ 
कामयधवमन य सभधवम सबफश्चधध कामय, 

 गाउॉऩालरकाफाट सॊचारन हनुे रश्चऺतवगय कामयिभ सञ्चारन सबफश्चधध कामय, 
 अनगुभन तथा भूल्माङ्कन सबफश्चधध नीलत, कानून, भाऩदण्ड, सूचक य कामयिभ तजुयभा एवॊ 

कामायधवमनभा सभधवम, 

 अनगुभन तथा भूल्माङ्कनका सूचकहरुको आधायभा कामयिभ य आमोजनाको लनमलभत 
अनगुभन एवॊ भूल्माङ्कन सबफश्चधध कामय, 

 वावषयक तथा आवलधक आमोजनाहरुको अद्यावलधक अलबरेि याख्न े तथा सलभऺा गने य 
देश्चिएका फाधा अड्चन पुकाउने सबफधधभा आवश्ऩक कायवाही गने सबफश्चधध कामय, 

 तोवकए फभोश्चजभ अधम कामय । 
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ऩूवायधाय ववकास तथा प्राववलधक भलु्माङ्कन शािा 
 िय जग्गा नक्सा ऩास, 

 गाउॉऩालरकाद्धाया सॉचालरत हनुे आमोजनाहरुको ड्रइङ्ग, लडजाइन, रगत इस्टीभेट, भूल्माङ्कन, 

अनगुभन तथा पयपायक सबफश्चधध कामय, 
 सॊि तथा प्रदेश सयकाय भापय त सञ्चालरत आमोजनाहरुको कामायधवमनभा सहजीकयण 

 सबफश्चधध कामय, 
 फावषयक एवॊ चौभालसक प्रगलत वववयणहरुको सॊकरन, ववश्लषेण एव्भ ऩषृ्ठऩोषण सबफश्चधध 

कामय, 
 गाउॉऩालरका स्तयभा सडक तथा बवन सबफश्चधध भाऩदण्ड य बवनसॊवहता कामायधवमनभा 

सभधवम य सहजीकयण सबफश्चधध कामय, 
 

 

वातावयण तथा ववऩद् व्मवस्थाऩन इकाईय 
 गाउॉऩालरका स्तयभा वातावयण व्मवस्थाऩन य दीगो ववकास सबफश्चधध नीलत, कानून, 

कामयिभ तथा प्रायश्चबबक वातावयणीम प्रबाव भूल्माङ्कनभा सभधवम सबफश्चधध कामय, 
 गाउॉऩालरका स्तयभा ववऩद् व्मवस्थाऩन तथा जरवाम ु अनकूुरन सबफश्चधध नीलत तथा 

कामयिभको सहजीकयण, सभधवम तथा अनगुभन य भूल्माङ्कन सबफश्चधध कामय, 
 गाउॉऩालरकाभा वातावयण भैंिी शासन प्रणारीको प्रवद्र्धन गने सबफश्चधध कामय, 
 सयुश्चऺत नागरयक आवास कामयिभ सबफधधी कामय, 
 कृमा िचय दताय सबफधधी कामय 

  

सूचना प्रववलध शािा 
 सूचना, अलबरेि, तथा ववद्यतुीम शासन सबफश्चधध नीलत, कानून, मोजना, कामयिभ तथा 

सभधवम सबफश्चधध कामय, 
 सूचना सॊकरन, सॊग्रह, अलबरेि य प्रकाशन सबफश्चधध कामय, 
 सशुासन प्रवद्र्धन तथा उजयुी व्मवस्थाऩन सबफश्चधध कामय, 
 गाउॉऩालरकाको सॊस्थागत सदुृढीकयण, सशश्चिकयण, सञ्चाय ऩूवायधाय ववकास सबफधधी कामय, 
 Lisa सबफधधी कामय गने  

 प्रचलरत कानून एव तोवकए फभोश्चजभ अधम कामय । 
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सूचना प्रववलध तथा सशुासन इकाई 

 सूचना अलधकायीको काभ, कतयव्म य अलधकायको प्रमोग गने सबफश्चधध कामय, 
 सूचना, अलबरेि, तथा लफद्यतुीम शासन सबफश्चधध नीलत, कानून, मोजना, कामयिभ तथा सभधवम 

सबफश्चधध कामय, 
 सूचना सॊकरन, सॊग्रह, अलबरेि य प्रकाशन सबफश्चधध कामय, 
 गाउॉऩालरकाको सपर अभ्मासहरुको प्रचाय प्रसाय य प्रकाशन गने, 

 सशुासन प्रवद्र्धन तथा गनुासो व्मवस्थाऩन सबफश्चधध कामय, 
 गाउॉऩालरकाको सॊस्थागत सदुृढीकयण तथा सशश्चिकयण सबफश्चधध कामय, 
 वेबसाईट व्मवस्थाऩन य सॊचाय प्रववलधसॊग सबफश्चधधत कामय, 

 

  

 

फहुऺ िेीम ऩोषण ईकाई 

 गाउॉऩालरकास्तयीम ऩोषण तथा िाध्म सयुऺा लनदेशक सलभलत वैठक सॊचारन गने । 

 वडास्तयीम ऩोषण तथा िाध्म सयुऺा लनदेशक सलभलत वैठक सॊचारन गने । 

 ऩोषण स्वमॊसेवक लनवायह बत्ता, चाडऩवय िचय, सॊचाय िचय य ऩोशाक बत्ता, 
 फहुऺ ेिीम ऩोषण कामयिभको अनगुभन तथा सऩुरयवेऺण गने, 
 सनुौरा हजाय ददनको नमाॉ आभा सभहु गठन तथा अलबभशु्चिकयण कामयिभ गने, 
 गबयवती भवहराहरुराई झरु ववतयण गने, 
 फारक्रफभा ऩोषण सबफधधी अलबभिुीकयण, 
 जोश्चिभभा यहेका वकशोय-वकशोयीहरुराई लसकरसेर एलनलभमा सबफधधी अलबभिुीकयण 

 ऩोषण सबफधधी सूचनाभरुक ऩोस्टय लनभायण तथा लबते्त रेिन 

 वकशोयीहरुको लनमलभत ववद्यारम सलुनश्चिता, ऩोषण श्चशऺा सभफधधी सचेतना, ऩोषण िानऩान 
तथा सयसपाई सबफधधी अधतयविमा 

 स्वास्थ्म सॊस्थाहरुराई ऩानी वपल्टय(मूयोगाडय) ववतयण 

 सनुौरा हजाय ददनका आभाहरुराई कयेसाफायीको रालग उन्नत लफउववजन ववतयण 

 सनुौरा हजाय ददनको भवहराराई ऩोषण अवस्थाभा सधुाय ल्माउनका रालग घ्म ु
(गाई/बैसी) ववतयण 
 

प्रधानभधिी योजगाय शािा 
 स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ अनसुाय सयावर गाउॉ कामयऩालरको कामायरमको सॊयचना 
लबि यही कामय गने गयी योजगायीको हक सबफधधी ऐन, २०७५को दपा १० फभोश्चजभ योजगाय 
सेवा केधरको काभ, कतयव्म य अलधकाय देहाम फभोश्चजभ हनुेछ  
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 गाउॉऩालरका ऺेिलबि यहेका फेयोजगाय व्मश्चिको तथ्माङ्क सॊकरन तथा ववश्लषेण गयी 
फेयोजगाय व्मश्चिको सूची स्वीकृलतका रालग गाउॉकामयऩालरका ऩेश गने,  

 गाउॉ कामयऩालरकाफाट स्वीकृत बएको फेयोजगाय व्मश्चिको सूचीराई योजगाय व्मवस्थाऩन 
सूचना प्रणारीभा अद्यावलधक गयी सूचीकृत गने य सूचीकृत फेयोजगाय व्मश्चिहरुराई 
राबग्राही ऩरयचमऩि ववतयण गने, 

 गाउॉऩालरका ऺेिलबिको सॊबाव्म योजगायीको श्चस्थलत ववश्लषेण गयी योजगायीको तथ्माङ्क 
सॊकरन गने, योजगायीका अवसयको नक्शाॊकन गने तथा योजगायीका अवसयहरुको 
अलबरेि याख्न,े 

 ववलबन्न योजगाय आमोजनाहरुफाट भाग बए फभोश्चजभ सूश्चचकृत फेयोजगाय व्मश्चिहरुराई 
योजगायीका रालग िटाउने, 

 गाउॉऩालरका वा नगयऩालरका ऺेिलबि उऩरब्ध योजगायीका अवसयहरुको ऩवहचान गयी 
सोको सूचना प्रवाह गने, 

 योजगायदाताका रालग श्रलभकको उऩरब्धताको सबबाव्मता जानकायी गयाउने तथा भाग 
बई आएको अवस्थाभा योजगायदाताराई फेयोजगाय व्मश्चिको सूचीफाट श्रलभक उऩरब्ध 
गयाउने, 

 फेयोजगाय व्मश्चिहरुको ऻान, सीऩ तथा ऺभता य फजायको भागका आधायभा आवश्मक 
ऩने सीऩ ववकास तालरभको ऩवहचान गयी सबफश्चधधत तालरभ केधरभा लसपारयस गने, 

 योजगाय सेवा केधरभा सूचीकृत फेयोजगाय व्मश्चिहरु भध्मे धमूनतभ योजगायी प्राद्ऱ गने, 

योजगायभूरक तथा सीऩभूरक तारीभ प्राद्ऱ गने, लनजी ऺेिको योजगायीभा सहबालग हनु े
तथा स्वयोजगाय हनु ेव्मश्चिहरुको वववयण अद्यावलधक गने, 

 आफ्ना काभ कायवाहीको फायेभा लनमलभत रुऩभा सबफश्चधधत गाउॉ कामयऩालरका प्रलतवेदन 
गने, 

 मस कामयिभ य योजगायी सबफद्ध अधम ववषमभा भधिारमभा य प्रदेशको सबफश्चधधत 
भधिारमभा योजगाय व्मवस्थाऩन सूचना प्रणारीभापय त लनमलभत प्रलतवेदन गने, 

 स्थानीम तहलबिको वैदेश्चशक योजगायीभा जाने तथा जान चाहनेहरुका रालग सूचना तथा 
ऩयाभशय सेवा प्रदान गने, 

 वैदेश्चशक योजगाय प्रवयद्धन फोडयफाट उऩरब्ध गयाइने आलथयक सहामता ववतयण सबफधधी 
कामयभा सहमोग ऩरु् माउन,े 

 आधतरयक योजगायी प्रवद्र्धन गनयभा सॊरग्न सावयजलनक ऺेिलबिका सयोकायवाराहरुराई 
अधम सेवा प्रदान गने, 

 सयुश्चऺत वैदेश्चशक योजगायी य वैदेश्चशक योजगायीभा यहेको श्रभशश्चिको सूचना तथा 
तथ्माड्ढको सड्ढरन तथा व्मवस्थाऩन, 
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 वैदेश्चशक योजगायीभा जाने श्रभशश्चिको रालग ववत्तीम साऺयता य सीऩभूरक तारीभको 
सञ्चारन, 

 वैदेश्चशक योजगायीफाट पकेका व्मश्चिहरूको साभाश्चजक ऩनु् एकीकयण, 

 वैदेश्चशक योजगायीफाट प्राद्ऱ ऻान, सीऩ य उद्यभशीरताको उऩमोग, 

 फेयोजगायको तथ्माड्ढ सड्ढरन सबफधधी अधम कामय । 

 

श्चशऺा मवुा तथा िेरकुद शािाका काभ, कतयव्म य अलधकाय 

 प्रायश्चबबक फार ववकास तथा श्चशऺा, आधायबतू श्चशऺा, अलबबावक श्चशऺा, अनौऩचारयक 
श्चशऺा, िरुा तथा वैकश्चल्ऩक लनयधतय लसकाइ, साभदुावमक लसकाइ य ववशेष श्चशऺा सबफधधी 
नीलत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना तजुयभा, कामायधवमन, अनगुभन, भूल्माड्ढन य लनमभन, 

 साभदुावमक, सॊस्थागत, गठुी य सहकायी ववद्यारम स्थाऩना, अनभुलत, सञ्चारन, व्मवस्थाऩन 
तथा लनमभन, 

 प्राववलधक श्चशऺा तथा व्मावसावमक तालरभको मोजना तजुयभा, सञ्चारन, अनभुलत, अनगुभन, 

भूल्माड्ढन य लनमभन, 

 भातबृाषाभा श्चशऺा ददने ववद्यारमको अनभुलत, अनगुभन तथा लनमभन, 

 गालबएका वा फधद गरयएका ववद्यारमहरूको सबऩश्चत्त व्मवस्थाऩन, 

 गाउॉ तथा नगय श्चशऺा सलभलत गठन तथा व्मवस्थाऩन, 

 ववद्यारम व्मवस्थाऩन सलभलत गठन तथा व्मवस्थाऩन, 

 ववद्यारमको नाभाकयण, 

 साभदुावमक ववद्यारमको जग्गाको स्वालभत्व, सबऩश्चत्तको अलबरेि, सॊयऺण य व्मवस्थाऩन, 

 ववद्यारमको गणुस्तय अलबववृद्ध तथा ऩाठ्यसाभग्रीको ववतयण, 

 साभदुावमक ववद्यारमको श्चशऺक तथा कभयचायीको दयफधदी लभरान, 

 ववद्यारमको नक्साड्ढन, अनभुलत, स्वीकृलत, सभामोजन तथा लनमभन, 

 साभदुावमक ववद्यारमको शैश्चऺक ऩूवायधाय लनभायण, भभयत सबबाय, सञ्चारन य व्मवस्थाऩन, 

 आधायबतू तहको ऩयीऺा सञ्चारन, अनगुभन तथा व्मवस्थाऩन, 

 ववद्याथी लसकाई उऩरब्धीको ऩयीऺण य व्मवस्थाऩन, 

 लन्शलु्क श्चशऺा, ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छािवशृ्चत्तको व्मवस्थाऩन, 

 टू्यसन, कोश्चचड्ड जस्ता ववद्यारम फावहय हनुे अध्माऩन सेवाको अनभुलत तथा लनमभन, 

 स्थानीमस्तयको शैश्चऺक ऻान, सीऩ य प्रववलधको सॊयऺण, प्रवद्र्धन य स्तयीकयण, 

 स्थानीम ऩसु्तकारम य वाचनारमको सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन, 

 भाध्मलभक तहसबभको शैश्चऺक कामयिभको सभधवम य लनमभन, 

 साभदुावमक ववद्यारमराई ददने अनदुान तथा सोको फजेट व्मवस्थाऩन, ववद्यारमको आम 
व्ममको रेिा अनशुासन कामभ, अनगुभन य लनमभन, 
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 श्चशऺण लसकाइ, श्चशऺक य कभयचायीको तालरभ तथा ऺभता ववकास, 

 अलतरयि शैश्चऺक विमाकराऩको सञ्चारन । 

 ववद्यारमका ववलबन्न लनकासाहरु (तरफ, ददवा िाजा, छािवशृ्चत्त, ऩाठ्यऩसु्तक, प्रलत ववद्याथी 
रागत, त्ि्, भसरधद आदद) तमाय गरय रेिाभा ऩठाउन े। 

 सशतय तथा गाउॉऩालरकाफाट सॊचालरत कामयिभहरु सञ्चारन गने । 

 श्चशऺा शािाफाट ववलबन्न लनकामभा लसपारयस गने । 

 भालथल्रो लनकामफाट आएका सूचना ववद्यारम सबभ ऩरु् माउने । 

 ववद्यारमसॉग सबफश्चधधत वववयणहरु उऩरब्ध गयाउन े

 ववद्यारमका ववववध सभस्मा सभाधानका रालग सहमोगी भाध्मभको रुऩभा काभ गने आदद 
। 

 

 

भवहरा, फारफालरका तथा ज्मेष्ठ नागरयक शािा 
 भवहरा सशश्चिकयण सबफधधी कामयभरुक / सचेतना भरुक कामयिभ सॊचारन गने , 
 फारफालरका सबफधधी कामय ( क्रव गठन /दताय, फारअलधकाय, फारसॊयऺण , फारलफफाह 

अधत्म सबफधधी कामयिभ, फारशोषण लनमधिण, फारश्रभ सबफधधी सचेतनाभरुक 
कामयिभ) सॊचारन गने, 

 ज्मेष्ठ नागरयक सबफधधी सचेतनाभरुक कामयिभ, 
 ज्मेष्ठ नागरयक ऩरयचमऩि ववतयण , 
 अऩाङ्ग सबफधधी कामय/सचेतनाभरुक कामय, 
 अऩाङ्ग ऩरयचम ऩिका रालग लनवेदन सॊकरन तथा ऩरयचमऩि ववतयण सबफधधी श्चशववयका 

रालग सभधवम गने, 
 रैवङ्गक वहॊसा तथा ियेर ुवहॊसा धमलुनकयणका रालग सचेतनाभरुक कामयिभ सॊचारन, 
 अधम सॊि सॊस्था  सॉग सभधवम गयी भवहरा, फारफालरका, वकशोयी तथा ज्मेष्ठ नागरयक 

सबफधधी कामयिभ सॊचारन, 
  

िानऩेानी सयसपाई तथा स्वच्छता ईकाई (वाश) 
 सफै जनताराई स्वच्छ तथा सयुश्चऺत िानेऩानीभा ऩहुॉच ऩमुायउने , 
 िरुा ददशाभिु िोषणाको ददगोऩनको सलुनश्चितता गने, 
 ऩणुय सयसपाई उधभिु गाउॉऩालरका िोषणा, 
 ववद्यारम स्तयीम िानेऩानी सयसपाई तथा स्वच्छता कामयिभ सॊचारन गने, 
 सयुश्चऺत िानेऩानी मिु सभदुाम तथा वडा हुॉदै गाउॉऩालरका िोषणा कामयिभ गने, 
 ऩानी सयुऺा मोजना राग ुगने, 
 िानेऩानी सयसपाई तथा स्वच्छता सबफधधी सचेतना भरुक कामयिभ सॊचारन गने । 
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आधतरयक रेिा ऩयीऺण ईकाई 

 गाउॉऩालरकारे गयेका आबदानी तथा िचयहरुको चौभालसक रुऩभा आधतरयक रेिाऩयीऺण 
गने। 

 श्चशषयकगत रुऩभा ववलनमोजत फजेत य िचयको तारभेरको ववश्लषेण गयी मथाथय प्रलतवेदन 
ददने। 

 गाउॉऩालरका अधतगयत सञ् चारन हनुे मोजना तथा कामयिभहरुको आवश्मक अनसुाय 
अनगुभन तथा बौलतक रुऩभा उऩश्चस्थत बई Physical Audit गने 

 फजेट अनभुान गरयएको श्रोत ऩरयचारन अनरुुऩ आबदानी बए नबएको तथा वावषयक 
कामयिभभा उल्रेि बएका मोजना कामयिभ भध्मे कलत सॊचारन बए, कलत बएनन ्सोको 
जाॉच गयी सझुाव ददने। 

 अश्चधतभ रेिाऩयीऺणको प्रलतवेदनभा रेिा सलभलतरे ददएको प्रलतविमा सभेत सभावेश गयी 
सबऩयीऺणको रालग भहारेिा ऩयीऺण को ववबागभा ऩठाउन सिाॉउने। 

 श्चजधसी शे्रस्ता अद्यावलधक बए नबएको जाॉच  गयी प्रलतवेदन गने य श्चजधसी शे्रस्ताको वावषयक 
लनयीऺणराई प्रबावकायी फनाउन याम तथा सझुाव ददने। 

 याजस्व, असरुी लनमलभत गनय प्रलतवेदन गने, श्चजधसी शे्रस्ता, याजस्वको दैलनक आबदानी 
पायाभहरुको प्रबावकायी प्रमोग सबफधधभा ऩयीऺण गयी प्रलतवेदन ददने । 

 वेरुजकुो रगत अद्यावलधक गने, वेरुजहुरुभध्मे असरु पछौट गने वेरुज ुलनमलभत गने य 
वेरुज ुलभधहा गने वेरुजकुो अरग अरग येकडय यािी कायफाहीका रालग  आवश्मक 
सहमोग गने । 

 अश्चधतभ रेिाऩरयऺणफाट देश्चिएका फेरुजहुरु लनमलभत गनुयऩने बए सोका रालग सहमोग गने 
। 

 
  

याजश् व ईकाई 
1. गाउॉऩालरका तथा वडाफाट उठ्ने याजश्व वहसाफ गयी  Report  तमाय गने । 

2. यसीद लनमधिण िाता व्मवश्चस्थत गने । 

3. स्थानीम कय याजस्व सबफधधी सझुाव सल्राह ददने । 

4. याजस्व ऩयाभशय सलभलतको प्रलतवेदन तमाय गने । 

5. फैंक दाश्चिरा बएको याजस्व य यसीद लबडान गने । 

 

उद्योग ववकास ईकाई 

 प्राईबेट पभय दताय तथा नववकयण गने । 

 फजाय अनगुभन भने पभय दतायको रालग प्रचाय प्रसाय गने । 
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 ठाउॉसायी /ऩूॉश्चजफदृ्धी /सॊसोधन रगामतका कामयहरु गने । 

 नेऩार सयकायको कामयिभको सहजकताय बई काभकाज गने । 

 सहकायी शािा कामयिभ सॊचारन  

 सहकायी प्रगलत वववयणको काभ 

 सहकायी सलभऺा कामयिभ । 
  

कृवष लफकास शािा 
 कृवष सभहु दताय तथा नववकयण गने । 

 ब्मवसावमक कृषकको रालग लफद्यतु लभटय लसपारयस गने । 

 सॊि तथा प्रदेश सयकाय सॉग सभधवम गयी कृवष कामयिभ सॊचारन गने । 

 लभलन वकट ववतयण गने । 

 कृवष ऩेशाराई सबभानजनक य आकषयक फनाउनको रालग गाउॉऩालरकाका मवुा 
जनशश्चिराई ऩरयचारन गने । 

 कृवषभा नमाॉ प्रववलधको लफस्ताय गने । 

 सहकायी सबफधधी सबऩणुय कामय गने । 

 कृवष सबफधधी डाटा अध्मावलधक गने 

 फारी सॊयऺण सबफधधी कामय गने एवॊ सहजीकयण गने  

 फारी लफभा सबफधधी सचेतना गयाउने  

 साना कृवष उऩकयण तथा मधि अनदुानभा ववतयण गने, 
 भाटो सधुाय सबफधधी कामय गने  

 ऩोष्टहाय टेष्ट प्रववलध सबफधधी कामय गने  

 कृवष उऩज फजाय ऩॊहचु ववस्ताय गने  

 
.  

 

साभाश्चजक सूयऺा तथा ऩश्चञ्जकयण ईकाई 

 व्मश्चिगत िटना दताय सबफधधी येकडय याख् ने, 
 साभाश्चजक सूयऺा सबफधधी  नमाॉ पायाभ दताय, अद्यावलधक, गनुासो दताय, रागत कट्टा, 

यकभ भाग तथा प्रलतवेदन तमाय गने । 

 साभाश्चजक सयुऺा बत्ता ववतयणभा सहश्चजकयण गने । 

 व्मश्चिगत िटना दताय सबफधधी वट्ऩणी तमाय गने । 

 साभाश्चजक सयुऺा सबफधधी राबग्राहीराई ऩवहचान गयी साभाश्चजक सूयऺा बत्ता उऩरब्ध 
गयाउन सहश्चजकयण गने । 

 प्रत्मेक वडाको  ONLINE  भापय त व्मश्चिगत िटना दताय गने । 
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 साभाश्चजक सयुऺा बत्ता राबग्राहीहरुको पोटो य प्रभाण ऩि ऩोटयर साईडभा अऩरोड गने 
कामय 

 अऩाङ्गता ऩरयचमऩि प्रभाण ववतयण गने कामय 
 

ऩश ुसेवा शािा 
 ऩशहुरुभा लनमलभत िोऩ कामयिभ सॊचारन । 

 लफभा लसपारयस तथा ववभा कामयिभ सॊचारन । 

 कृषकहरुराई एव ववषयम य फहवुवषयम िासॉको ववउ ववतयण । 

 पभय, सभहु, सलभलत दताय नववकयण य नववनतभ प्रववलध हस्ताधतयण य छरपर । 

 गोठ, िोय सधुाय व्मवस्थाऩन तथा अनदुान प्रदान गने । 

 ऩशऩुधऺी तथा भत्स्म ऩारन सबफधधी स्थरगत तालरभ तथा छरपर प्रदान गने । 

 लनमलभत ऩशकुो उऩचाय य औषधी ववतयण गने । 

 कृलिभ गबायधान (गाई, बैसी य फाख्राभा ) सेवा सॊचारन । 

 नश्ल सधुायको रालग उन्नत जातको फोका ववतयण ५० प्रलतशत अनदुान ववतयण । 

 प्रववधी स्भाटय सबफधधी साना कृवष औजाय (च्माऩकटय, भोटय दधु फोक्ने क्मान, लभश्चल्कङ्ग 
भेलसन ववतयण) गने  

 प्रदेश तथा सॊश्चिम सयकायफाट हस्ताधतयण बई आएका कामयिभको सॊचारन तथा 
सहमोलग बलुभका लनवायह गने । 

 ऩशऩुॊश्चऺभा देिा ऩने भहाभायी तथा आक्सलभक सेवाको उऩचाय तथा योगथाभ सबफधधी 
कामयिभ सॊचारन गने । 

 
 आमूवेद ईकाई 
1. लफयालभ ऩरयऺण गयी आवश्मक औषधी ववतयण गने । 

2. ज्मेष्ठ नागरयकको स्वास्थ्म ऩरयऺण गयी आमूवदयक यसामन औषधी ववतयण गरयधछ । 

3. स्तनऩान गयाउने आभा य फच्चाको रालग आवश्मक ऩौष्टीक आहाय य दगु्धफद्धयक औषधी 
ववतयण गने । 

4. मोग य श्चजवनशैलर फाये सचेतना ददने । 

5. ऩूवयकभय सेवाहरु प्रदान गने । 

6. फहार नसने योगवाट ववश्व आिाधत बएकारे मसवाट फच्न ेउऩामहरुको जानकायी गयाईधछ । 
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सयावर गाउॉऩालरकाको नगरयक वडा ऩि 

सेवा प्रवाह गने 
शािा 

सेवा प्रवाहको वकलसभ 
ऩेश गनुय ऩने कागजात एवॊ प्रकृमा 

प्रशासन शािा ववलबन्न प्रकृलतका लसपारयस 
सबफश्चधधत कामयको रालग व्महोया िरेुको 
लनवेदन तथा अधम आवश्मक कागजात 

श्चशऺा शािा ववलबन्न प्रकृलतका लसपारयस 
सबफश्चधधत कामयको रालग व्महोया िरेुको 
लनवेदन तथा अधम आवश्मक कागजात 

ऩश्चञ्जकयण ईकाई 

साभाश्चजक सूयऺा सबफधधी नमाॉ पायाभ 
दताय, अद्यावलधक, गनुासो दताय, रगत 
कट्टा, यकभ भाग तथा प्रलतवेदन 

(१)व्महोया िरेुको लनवेदन (२)वडा लसपारयश 
(३) नागरयकता प्रभाणऩिको प्रलतलरवऩ 
(४)वडाफाट प्रभाश्चणत अनसुचुी पायभ (५) Pp 

size Photo २ प्रलत (६)िटना दताय 
प्रभाणऩिको प्रलतलरवऩ 

अऩाङ्गको ऩरयचमऩि लसपारयश 

(१)व्महोया िरेुको लनवेदन (२)वडा लसपारयश 
(३) नागरयकता अथवा जधभदताय प्रभाणऩिको 
प्रलतलरवऩ (४) Pp size Photo २ प्रलत 

जेष्ठ नागरयकको लसपारयश 
(१) नागरयकता प्रभाणऩिको प्रलतलरवऩ (२) Pp 

size Photo २ प्रलत 

मोजना शािा 
मोजना तथा कामयिभ सभझौता 

१) वावषयक गाउ सबा ऩसु्तकभा प्रकाश्चशत 
मोजना तथा कामयिभ भा सभावेश बएको 
मोजना तथा कामिभको प्रलतलरऩी – १ प्रलत 
२) सबझौता गनय वडा बेराभा गरयएको 
भाईधमटु प्रलतलरऩी – १ प्रलत  

३) उऩबोिा सलभलत गठन िाता िोल्ने, 
अनगुभन सलभलत गठन गयेको भाईधमटुको 
प्रलतलरऩी १ – प्रलत  

४) रागत ईष्टीभेट १ – प्रलत  

५) लनभायण/सधुाय गरयने स्थानको स्ऩष्ट देश्चिने 
गरय श्चिश्चचएको पोटो 
६) सलभलतका ऩदालधकायीहरुको नागरयकता 
प्रभाणऩिको प्रलतलरवऩ ७) सबवश्चधधत वडा 
कामायरमको लसपारयस ऩि – १ प्रलत 

अनगुभन 
मोजना बिुानी सॉग सबफश्चधधत सबऩणुय 
कागजात सॊरग्न पाईर 
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बौलतक ऩवुायधाय 
शािा 

िय जग्गा अलबरेिीकयण, नाऩी, नक्सा 
येिाॊकन रगामत 

नेऩारी नारयकता य जग्गाधनी प्रभाण ऩजुायको 
प्रलतलरवऩ, जग्गाको वकत्ता नॊ. देश्चिएको नाऩी 
शािाफाट प्रभाणीत गयेको हारसारैको नाऩी 
नक्सा, वकत्ता काट बएको बए सोको प्रभाश्चणत 

पाईर नक्सा, कामायरमको स्वीकृत पभेटभा 
तमाय बएको लडजाईन-२ प्रलत, तरा थऩको 
रालग बए ऩवहरो नक्सा ऩास बएको ियको 
लडजाईन नक्सा य िय नक्सा ऩास प्रभाण 

प्रलतलरवऩ, नक्सा तमाय गने प्रववलधकको मस 
गा.ऩा. भा दताय गयेको प्रभाण ऩि प्रलतलरवऩ, 

नक्सा ऩास पायभ याजस्व, गत आ.व.भा 
गा.ऩा.राई सबऩणुय कय फझुाएको प्रभाण, पोटो 
४ प्रलत, व्मवसाम दताय प्रभाणऩि प्रलतलरवऩ 
(व्मवसामको हकभा) 

गाउॉऩालरकाद्राया सॉचालरत हनुे 
आमोजनाहरुको ड्रइङ्ग, लडजाइन, रगत 
इस्टीभेट, भूल्माङ्कन, अनगुभन 

१) उऩबोिा सलभलत गठन भाइधमटु य व्महोया 
िरेुको लनवेदन २) कामय सबऩन्न तथा िचय 
सावयजलनकयण भाइनटु य व्महोया िरेुको 
लनवेदन ३)लफर, बयऩाई य पोटो 

आलथयक प्रशासन 
शािा 

मोजना तथा कामयिभ रगामतको 
बिुानी 

१) व्महोया िरेुको लनवेदन 

३) कुर रागतको २०%यकभभा नवढ्ने गयी 
ज्माराको डोय हाश्चजय पायाभ 

४)भूल्म अलबफवृद्ध भ्माटभा दताय बएको लफर, 

बयऩाई 

५)पोटो – ४ प्रलत 

६) रागत ईवष्टभेट, कामय सबऩन्न प्रलतवेदन य 
भूल्माॊकन प्रलतवेदन ७) िचय सवयजलनक भाईनटु 
८)पोटो ९)सबफधधीत कामयको रालग 
आवश्मक सबऩूणय कागजात सॊरग्न पाईर 
१०)अनगुभन सलभलतको प्रलतवेदन 

सूचना सञ्चाय तथा 
प्रववलध शािा 

सशुासन प्रवधयन तथा गनुासो 
व्मवस्थाऩन सबफश्चधध कामय, 

व्महोया िरेुको लनवेदन, लनवेदकको ऩरयचम 
ऩिको प्रलतलरवऩ य अधम आवश्मक प्रभाण 

स्वास्थ्म शािा 
ववलबन्न वकलसभका स्वास्थ्म तथा औषधी 
उऩचाय रगामतका लसपारयस 

सबफश्चधधत कामयको रालग व्महोया िरेुको 
लनवेदन तथा अधम आवश्मक कागजात 



 
 
 

24 

 

कृवष ववकास 
शािा 

कृवष पभय, कृवष सभहु दताय तथा 
नववकयण गने 

सभहुको व्महोया िरेुको लनवेदन य लनणयमको 
प्रलतलरवऩ, सबफश्चधधत वडाको लसपारयस, 

सदस्मफाट प्रभाश्चणत ववधान ३ प्रलत, 

सदस्महरुको नागरयकताको प्रलतलरवऩ, Pp साइज 
पोटो य अधम आवश्मक कागजात 

व्मवसावमक कृषकको रालग ववद्यतु 
लभटय लसपारयस गने 

व्महोया िरेुको लनवेदन, नेऩारी नागरयकताको 
पोटोकऩी, रारऩजुायको पोटोकऩी, एकीकृत 

सबऩत्ती कय लतयेको यलसदको प्रलतलरवऩ, 

सबफश्चधधत वडाको लसपारयस अधम आवश्मक 

कागजातहरु 

धानफारी, रुि, ववरुवा, तयकायी रगामत 
अधम उत्ऩादनभा देिा ऩयेका 
सभस्माको सभाधान 

व्महोया िरेुको लनवेदन, ऩरयचम ऩि वा पभय 
दताय प्रभाण ऩिको प्रलतलरवऩ 

रि ुउद्यभ ईकाई 

प्राईबेट पभय, सभहु, ऩसर, ियेर ुउद्यभ 
दताय तथा नववकयण, 

ठाउॉसायी/ऩूॉजीफदृ्धी/सॊसोधन रगामतका 
कामयहरु 

वडाको लसपारयस, व्महोया िरेुको लनवेदन, 

नेऩारी नागरयकता प्रभाणऩिको प्रलतलरऩ, 

कयचिुा प्रभाणको प्रलतलरवऩ, चौवकल्रा 
प्रभाश्चणत, भधजयुीनाभा, ऩासऩोटय साइज पोटो 
रगामत अधम आवश्मक कागजातहरु 

सहकायी ईकाई 
सहकायी दताय, नवीकयण, िायेजी, 
लनमभन, अनगुभन, भलु्माङ्कन 

वडाको लसपारयस, व्महोया िरेुको लनवेदन, 

सञ्चारक सलभलतको लनणयम, अलडट रयऩोट 

ऩशऩुधछी सेवा 
तथा ववकास 

शािा 

पभय, सभहु, सलभलत दताय नववकयण य 
नववनतभ प्रववलध हस्ताधतयण य 
छरपर 

व्महोया िरेुको लनवेदन, वडाको लसपारयस, 

जग्गाधनी ऩूजायको प्रलतलरवऩ, पोटो, सबफश्चधधत 

आ.व.को एवककृत कयचिुाको प्रभाण, नेऩारी 
नागरयकता प्रभाणऩिको प्रलतलरवऩ 

लनमलभत ऩशकुो उऩचाय य औषधी 
ववतयण 

वडा नॊ. २ भनयी ऩश ुउऩकेधरफाट सेवा प्रवाह 
बइयहेको 

ऩशऩुधछीभा देिा ऩने भहाभायी तथा 
आकश्चस्भक सेवाको उऩचाय तथा 
योकथाभ सबफधधी कामयिभ 

सबफश्चधधत वडाको लसपारयस, कृषक सभहु 
सलभलतको भाइनटुको पोटोकऩी, व्महोया 
िरेुको लनवेदन, पभय दताय प्रभाणऩिको 
प्रलतलरवऩ 

ववऩद व्मवस्थाऩन 
ईकाई 

सयुश्चऺत नागरयक आवास कामयिभ 
सबफधधी कामय, प्राकृलतक प्रकोऩ याहत 
सबफधधी कामय 

वडाफाट लसपारयस बएय आएको लनवेदन, रगत 
इस्टीभेट, पोटो, भूल्माङ्कन, लफर बयऩाई, डोय 

हाश्चजयी, लसपारयश तथा अधम आवश्मक 
कागजात 
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कृमा िचय दताय सबफधधी कामय 
सबफश्चधधत वडाको लसपारयस, भतृ्म दतायको य 
नेऩारी नागरयकता प्रभाणऩिको प्रलतलरवऩ 

धमावमक सलभलत 

गाउॉऩालरकाभा दताय हनु आएका उजयुी 
तथा गनुासोहरुको छानववन, दताय, 
छरपर तथा आवश्मक प्रविमागत 
कामय 

व्महोया िरेुको लनवेदन, नागरयकता 
प्रभाणऩिको प्रलतलरवऩ तथा उजयुी सबफधधी 
अधम आवश्मक कागजात वा प्रभाण 

योजगाय सेवा केधर 

गाउॉऩालरका ऺेिलबि यहेका फेयोजगाय 
व्मश्चिको तथ्माङ्क सॊकरन तथा 
ववश्लषेण गयी फेयोजगाय व्मश्चिको सूची 
स्वीकृलतका रालग गाउॉकामयऩालरका 
ऩेश गने 

वडाफाट लसपारयस बएय आएको पायभ, व्महोया 
िरेुको लनवेदन, नागरयकता प्रभाणऩिको 
प्रलतलरवऩ 

याजश्व ईकाई याजश्व फझु्ने, यसीद कट्टी कामय सबफश्चधधत कामयका रालग आवश्मक कागजात 

 

सबफश्चधधत सेवाको रालग राग्न ेसभम् प्रभाण ऩगेुकै ददन वा अलधकतभ १५ ददन 

सबफश्चधधत सेवाको रालग राग्न ेकय, शलु्क, दस्तयु्  गाउसबाफाट ऩारयत आलथयक ऐन फभोश्चजभ 

गनुासो सनु्न ेअलधकायी् अध्मऺ, उऩाध्मऺ, कामायरम प्रभूि, शािा प्रभिु रगामत जनप्रलतलनलध य कभयचायी 
 

आलथयक वषय २०७८/७९ को प्रगलत् https://sarawalmun.gov.np/content/आव-२०७८७९-को-वावषयक-सलभऺा-
कामयिभ 

आलथयक वषय २०७९/८० को फजेट वकताफ् https://sarawalmun.gov.np/content/आलथयक-वषय-२०७९८०-को-
फजेट-वकताफ 

सयावर गाउॉऩालरकाको आलथयक ऐन २०७९: https://sarawalmun.gov.np/content/सयावर-गाउॉऩालरकाको-आलथयक-
ऐन-२०७९ 

 

आलथयक वषय २०७९/८० अषाढ भवहना देिी आश्चश्वन सबभको िचयको वववयण् 
https://sarawalmun.gov.np/content/साउन-देिी-आश्चश्वन-सबभको-िचयको-पाटवायी 
 

 

 

https://sarawalmun.gov.np/content/आव-२०७८७९-को-वार्षिक-समिक्षा-कार्यक्रम
https://sarawalmun.gov.np/content/आव-२०७८७९-को-वार्षिक-समिक्षा-कार्यक्रम
https://sarawalmun.gov.np/content/आर्थिक-वर्ष-२०७९८०-को-बजेट-किताब
https://sarawalmun.gov.np/content/आर्थिक-वर्ष-२०७९८०-को-बजेट-किताब
https://sarawalmun.gov.np/content/सरावल-गाउँपालिकाको-आर्थिक-ऐन-२०७९
https://sarawalmun.gov.np/content/सरावल-गाउँपालिकाको-आर्थिक-ऐन-२०७९
https://sarawalmun.gov.np/content/साउन-देखी-आश्विन-सम्मको-खर्चको-फाटवारी
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ऐन, कामयववलध, भाऩदण्ड वा लनदेश्चशकाको सूश्चच 

ि.स. ऐन लनमभहरुको  नाभ 

1 सयावर गाउॉऩालरका याजऩि प्रकाशन सबफधधी कामयववलध, २०७४ 

2 सयावर गाउॉऩालरकाको श्चशऺा ऐन, २०७४ 

3 सयावर गाउॉऩालरकाको "ि" वगयको लनभायण व्मवसामी इजाजतऩि सबफधधी कामयववलध, २०७४ 

4 गाउॉसबासॊचारन कामयववलध-२०७४ 

5 फस्ती ववकास, सहयी मोजना तथा बवन लनभायण भाऩदण्ड २०७४ 

6 सयावर गाउॉऩालरकाको प्रशासकीम कामयववलध (लनमलभत गने )ऐन, २०७५ 

7 कृवष व्मवसाम प्रवद्धयन गनय फनेको ऐन, २०७५ 

8 

धमावमक सलभलतको उजयुीको कायवाही वकनाया गदाय अऩनाउन ुऩने कामयववलधका सबफधधभा व्मवस्था 
गनय फनेको ऐन, २०७५ 

9 सयावर गाउॉऩालरकाको आलथयक ऐन, २०७५ 

10 सयावर गाउॉऩालरका ववलनमोजन ऐन, २०७५ 

11 सयावर गाउॉऩालरकाको स्वास्थ्म तथा सयसपाई सेवा ऐन, २०७५ 

12 आलथयक कामयववलध लनमलभत तथा व्मवश्चस्थत गनय फनेको ऐन, २०७५ 

13 सयावर गाउॉऩालरकाको सहकायी ऐन २०७४ 

14 अऩाङ्गता बएका व्मश्चिको ऩरयचम ऩि ववतयण कामयववलध, २०७५ 

15 सयावर गाउॉऩालरका नगय प्रहयी व्मवस्थाऩन कामयववलध, २०७५ 

16 सयावर गाउॉऩालरकाको उऩबोिा सलभलत गठन ऩरयचारन तथा व्मवस्थाऩन कामयववलध, २०७६ 

17 
कोयोना बाईयस (कोलबड-१९) को सॊिभणको ऩवहचान, योकथाभ, लनमधिण तथा व्मवस्थाऩनभा सॊरग्न 
जनशश्चिको प्रतोशाहन बत्ता सबफधधी कामयववलध, २०७६ 

18 असङ्गदठत ऺेिभा कामययत श्रलभक वगय तथा असहामहरुराई उऩरब्ध याहत सबफश्चधध भाऩदण्ड, २०७६ 

19 आलथयक सहामता व्वस्थाऩन कामयववलध २०७६ 

20 एबफरेुधस सेवा सञ्चारन कामयववलध, २०७६ 

21 सयावर गाउॉऩालरकाको आलथयक ऐन, २०७७ 

22 सयावर गाउॉऩालरकाको आलथयक ऐन २०७६ 
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23 सयावर गाउॉऩालरकाको कृवष ववकास ऐन, २०७७ 

24 सयावर गाउॉऩालरकाको वातावयण तथा प्राकृलतक स्रोत सॊयऺण ऐन, २०७७ 

25 ववलनमोजन ऐन-२०७६ को प्रथभ सॊसोधन २०७७ 

26 उत्तभ ऩोषण मोजना तथा ऩोषड बत्ता ववतयण लनदेश्चशका २०७७ 

27 प्रायश्चबबक वातावयणीम ऩयीऺण कामयववलध, २०७७ 

28 धानको ववउभा अनदुान ववतयण गनय फनेको भाऩदण्ड, २०७७ 

29 सयावर गाउॉऩालरकाको आलथयक ऐन, २०७८ 

30 सयावर गाउॉऩालरकाको कामयसञ्चारन लनदेश्चशका, २०७८ 

31 

सयावर गाउॉऩालरका अधतगयत प्राकृलतक प्रकोऩ ऩीलडत ऩरयवायराई याहत उऩरब्ध गयाउने सबफधधी 
भाऩदण्ड, २०७८ 

32 

सयावर गाउॉऩालरकाको "ि" वगयको लनभायण व्मवसामी इजाजतऩि सबफधधी कामयववलध, २०७४ को 
प्रथभ सॊशोधन २०७८ 

33 सयावर गाउॉऩालरकाको कामयसञ्चारन लनदेश्चशका- २०७८ को प्रथभ सॊशोधन २०७८ 

34 सयावर गाउॉऩालरकाको आलथयक ऐन २०७८ को प्रथभ सॊशोधन २०७८ 

35 सयावर गाउॉऩालरकाको आलथयक ऐन २०७९ 

36 सयावर गाउॉऩालरकाको भभयत सबबाय कोष सञ्चारन कामयववलध, २०७९ 
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हार सबभ अलधकारयक रुऩभा भाॊग बएका सचुना हरुको वववयण 

ि.स. 
सूचना भाॊग गने 
व्मश्चिको नाभ 

ठेगाना सबऩकय  नॊ. लफषम लभलत कैवपमत 

१ कृष्ण बट्टयाई 

सयावर १ 
नवरऩयासी 
(फ.स.ुऩ) 

985707002
3 

सूचना ऩाउॉ 
फाये 

०३/०८/२०
७८ 

वववयण 
उऩरब्ध 
गयाइएको 

२ 

अश्चिरेश 
कु.लतवायी 
शैरेश कु.चौधयी  
याजेधर याजबय  
इधरश्चजत याजबय 
गरुु प्रसाद थारु 
िनश्माभ चौधयी 
याजनयावण फयई 

सयावर 
वडा नॊ. ५ 
नवरऩयासी 
(फ.स.ुऩ) 

981129958
4 

सूचना तथा 
वववयणको 
प्रभाश्चणत 
प्रलतलरवऩ 
ऩाउॉ बने्न 
फाये  

२०७८/०४/
३२ 

वववयण 
उऩरब्ध 
गयाइएको 

३ दगुाय आचामय 
जरजरा 
७, ऩवयत 

986118373
2 

सूचना ऩाउॉ 
११/१०/२०
७८ 

वववयण 
उऩरब्ध 
गयाइएको 

४ 
शायदा बसुार 
झा 

अिायिाची 
986225987
9 

सूचना ऩाउॉ 
बने्न फाये  

2079/3/1
9 

वववयण 
उऩरब्ध 
गयाइएको 

 

सूचना अधीकायी  
नाभ :रयना कुभी  

ऩद :-सूचना प्रववधी अलधकृत  

सबऩकय  नॊ. : 9857047960 

इभेर् suchanaadhikari@sarawalmun.gov.np


