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सरावल गााँउपाललका  

नवलपरासी, (बर्दघाट ससु्ता पश्चिम) 
स्थानीय राजपत्र 

खण्डः ९          संखयाः१०                       पौष महिना ३० गते, २०8२ 

 

भाग २ 

 

 स्थालनय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ को र्फा १०२ उपर्फा १ बमोश्चजम सरावल 
गाउपाललकाको  कायदपाललकाले बनाएको रे्िाय बमोश्चजमको लनरे्श्चिका सवदसाधारणको जानकारीको 

लालग प्रकािन गररएको छ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

लनरे्श्चिकाको नामः सरावल गाउाँपाललकाको कायदसञ् चालन लनरे्श्चिका, २०82 



                    सरावल राजपत्र         

  
 

2 
 

सरावल गाउाँपाललकाको कायदसञ् चालन लनरे्श्चिका, २०82 

                              गाउाँ कायदपाललकाबाट स्वीकृत लमलत: २०८२/०9/25 

                                             प्रमाणीकरण लमलत: २०८२/०९/30 

                                                                                                         प्रकाश्चित लमलत: २०८२/०9/30 

सरावल गाउाँपाललकाको कायद सञ् चालनलाई प्रभावकारी बनाउन, उपलब्ध स्रोत साधनको समूश्चचत 
पररचालन एवं प्रयोगमा पारर्श्चिदता , लमतव्यहयता र प्रभावकाररता ल्याई   आलथदक सिुासन   कायम  
गनद   तथा  उत्पार्नमलुक एवं प्रलतफलयकु्त क्षेत्रमा लगानी अलभवहृि गनद प्रिासकीय कायदहवलध ऐन, 
२०७५ को र्फा ३ बमोश्चजम कायदपाललकाले यो लनरे्श्चिका जारी गरेको छ । 

पररच्छेर् - १  

संश्चक्षप्त नाम र प्रारम्भ 

१. संश्चक्षप्त नाम र प्रारम्भः- 
(क) यो लनरे्श्चिकाको नाम “सरावल गाउाँपाललकाको कायदसञ् चालन लनरे्श्चिका, २०८2” 

रिनेछ ।  

(ख) यो लनरे्श्चिका स्थानीय राजपत्रमा प्रकाश्चित भएको लमलतरे्श्चख लाग ुिनुेछ ।  

२. पररभाषा र व्याखयाः- हवषय वा प्रसंगले अको अथद नलागेमा यस लनरे्श्चिकामाः- 
(क) "कमदचारी" भन्नाले गाउाँकायदपाललकाको कायादलय र मातितका कायादलयमा कायदरत 

कमदचारीलाई जनाउाँछ।  

(ख) "प्रिासलनक खचद" भन्नाले तलब, भत्ता, बैठक भत्ता, पोिाक, इन्धन, बीमा, श्चचयापान, 
कायदिाला/ताललम/गोष्ठी/सेलमनार जस्ता कायदक्रम तथा अलतलथ सत्कार खचद लगायत 

िनुे  रै्लनक खचद जनाउाँछ । 

(ग) "पर्ालधकारी" भन्नाले गाउाँ कायदपाललकाका पर्ालधकारीिरुलाई जनाउाँछ । सो िव्र्ले 
गाउाँ सभाका सर्स्यिरुलाई समेत जनाउाँछ।  

(घ) "बैठक" भन्नाले गाउाँसभा वा गाउाँ कायदपाललका वा हवषयगत सलमलतिरु वा वडा 
सलमलत वा कुनै कानूनी वा नीलतगत ब्यवस्था बमोश्चजम गठठत सलमलत वा कायदर्लिरुको 
बैठक सम्झन ुपर्दछ । 

(ङ) "मन्त्रालय" भन्नाले सङ् घीय मालमला तथा सामान्य प्रिासन मन्त्रालय सम्झन ुपछद । 
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(च) "ताललम” भन्नाले गाउाँपाललकाले आफ्नै स्रोतबाट वा बाह्य स्रोत प्रयोग गरी 
गाउाँपाललकाबाट रकम भकु्तानी िनुे वा निनु ेगरी संचालन गररने सीपमूलक एवं अन्य 
ताललम, प्रश्चिक्षण,  अलभमूखीकरण, गोष्ठी,  छलफल,  अन्तहक्रद या,  सेमीनार,  कक्षा संचालन 
लगायतका कायदक्रम सम्झनपुछद । 

(छ) "सिजकताद" भन्नाले ताललममा एक घण्टा भन्र्ा बहि समय ललई प्रवचन गने, कायदपत्र 
प्रस्ततु गने, सिजीकरण गने वा कक्षा संचालन गने प्रश्चिक्षक, हवषय हवज्ञ,  श्चिक्षक वा 
अन्य जानकार व्यश्चक्त सम्झनपुछद । 

पररच्छेर्-२ 

बैठक भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था 
3. बैठकः(1) गाउाँपाललकामा िनुे बैठकमा सिभागीिरुले संघ तथा प्ररे्ि कानूनमा तोहकएको 
अवस्थामा सोिी बमोश्चजम र संघ तथा प्ररे्ि कानूनमा नतोकेको अवस्थामा अनसूुची-1 बमोश्चजम 
बैठक भत्ता तथा अन्य सहुवधा पाउनेछन ्। 

(क) प्रचललत कानून तथा वाहषदक कायदक्रम बमोश्चजम गठठत सलमलत वा कायदर्लको बैठकका 
लालग मात्र बैठक भत्ता उपलव्ध गराउन सहकनेछ । 

(ख) सलमलत वा कायदर्ल गठन गर्ाद नै बैठक भत्ता तथा खाजा सहुवधा उपलब्ध गराउने 
गरी लनणदय भएको अवस्थामा मात्र बैठक भत्ता तथा खाजा सहुवधा उपलब्ध िनुेछ। 
कायादलयले कायदसूची तोहकएको वा एजेण्डा हकटान भएको हवषयमा मात्र बैठक राख्न ु
पनेछ । 

(ग) कायद प्रकृलत अनसुार सकेसम्म लमतव्ययी िनुे गरी बैठक राख्न ुपनेछ । 

(घ) सलमलत वा कायदर्लका कूल सर्स्य बािेक सो सङ्खयाको बिीमा ३ जना सम्म हवज्ञ, 
आमश्चन्त्रत सर्स्य वा कमदचारीलाई मात्र यस लनरे्श्चिका बमोश्चजम बैठक भत्ता उपलब्ध 
गराइनेछ।कायदपाललकाको बैठकमा आवश्यकता अनसुार कमदचारी वा हवज्ञ आमश्चन्त्रत 
गनद सहकनेछ । 

(ङ) न्याहयक सलमलतको लनयलमत बैठकलाई यस लनरे्श्चिकाको प्रयोजनका लालग बैठक 
मालनने छैन । 

(२) उपर्फा (१) मा जनुसकैु कुरा लेश्चखएको भएता पलन कायादलय समयमा बसेको बैठकको 
बैठक भत्ता उपलब्ध गराइने छैन। 

  



                    सरावल राजपत्र         

  
 

4 
 

4. बैठक खचद सम्बन्धी ब्यवस्थाः (१) सलमलत तथा कायदर्लका पर्ालधकारी तथा कमदचारीिरुले 
अनसुचुी-1 बमोश्चजम प्रलतव्यश्चक्त बैठक भत्ता पाउने छन ।  

क. यस लनयममा जनुसकैु कुरा लेश्चखएको भएतापलन एक व्यश्चक्तलाई एक ठर्नमा बिीमा 
२ (र्ईु) वटा बैठकको मात्र बैठक भत्ता उपलब्ध गराइनेछ । 

ख. बैठक भत्तामा लनयमानसुार कर कट्टी िनुेछ । 

(२) बैठकमा सिभागी व्यश्चक्तिरुको पानी तथा खाजा खचद अनसूुची-1 मा बमोश्चजम खचद 
गनद सहकने छ । 

3) अन्यत्र जनुसकैु व्यवस्था भएपलन वडा सलमलतको बैठकमा सात जना भन्र्ा बिीको 
बैठक भत्ता उपलब्ध गराइने छैन । 

पररच्छेर् -३ 

खाजा तथा अलतथी सत्कार खचद सम्बन्धी व्यवस्था 
5. खाजा खचदः रे्िायको अवस्थामा स्थानीय तिका कमदचारीलाई खाजा खचद उपलव्ध गराउन 
सहकनेछ। 

(क) कायादलय समयमा सम्पार्न िनु नसक्ने भनी प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतले तोकेको 
लनठर्दष्ट कामको लालग मात्र कायादलय समय अश्चघ वा पलछ बैठक राख्न वा कायादलयको अन्य 
काममा लगाउन सहकनेछ । प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको स्वीकृलत लबना राश्चखएको 
कायदक्रमको भत्ता, खाजा खचद भकु्तानी िनुे छैन।कायादलय समय बािेक कम्तीमा २ 
(र्ईु)घण्टा अलतररक्त समय कायद गरेको अवस्थामा मात्र खाजा खचद गनद उपलब्ध 
गराइनेछ।   

(ख)  न्याहयक सलमलतको बैठक बसेको ठर्न न्याहयक सलमलतका सर्स्य तथा सिभागी 
कमदचारीिरुले अनसूुची-1 बमोश्चजम खाजा खचदको सहुवधा पाउने छन ्।  

६. श्चचयापान र अलतथी सत्कार खचदः 

(१) कायादलयमा श्चचयापान तथा अलतथी सत्कार बापत रे्िाय बमोश्चजमका पर्ालधकारीले 
रे्िाय बमोश्चजमको रकममा नबढ्ने गरी मालसक रुपमा हवहवध खचदको आरे्ि ठर्न 
सक्नेछन।्  
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(क) गााँउपाललका अध्यक्षले वाहषदक एक लाख असी िजार, 

(ख) गाउाँपाललका उपाध्यक्षले बाहषदक एक लाख बीस िजार, 
(ग) गाउाँपाललकाको कायादलयले बाहषदक एक लाख बीस िजार, 

(२)उपर्फा (१) बमोश्चजमको रकममा नबढ्ने गरी कायादलय व्यवस्थापन गने कमदचारीले 
श्चजम्मा ललई सम्बश्चन्धत पर्ालधकारीको अनमुलतले कायादलय प्रयोजनका लालग मात्र खचदको 
आरे्ि ठर्न पाउनेछ ।   

(३)उपर्फा (१) र (२) मा उश्चल्लश्चखत सीमा भन्र्ा बिीको खचदको आरे्ि भएको 
अवस्थामा आधार र औश्चचत्य सहित कायदपाललका बैठकमा पेि गनुद पनेछ । 
कायदपाललकाको स्वीकृलत नभई त्यस्तो रकम भकु्तानी िनुे छैन । 

 

पररच्छेर् ४ 

रै्लनक भत्ता तथा भ्रमण खचद सम्वन्धी व्यवस्था 
7. रै्लनक भत्ता तथा भ्रमण खचदः कमदचारीले सङ्घीय कानून बमोश्चजमको र्रमा रै्लनक तथा भ्रमण भत्ता 
पाउनेछन ्। जनप्रलतलनलधको रै्लनक तथा भ्रमण भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था प्ररे्ि कानून बमोश्चजम िनुेछ। 
कमदचारीको रै्लनक तथा भ्रमण भत्ता सम्बन्धी अन्य व्यवस्था कानून बमोश्चजम िनुेछ। 

पररच्छेर् -५ 

पारविन तथा ईन्धन सहुवधा सम्बन्धी व्यवस्था 
  8. पारविन सहुवधाः - 

(१) कायादलयमा उपलब्ध सवारी साधन कमदचारीको श्चजम्मेवारी र लनजिरुले सम्पार्न गनुदपने 
कायद बोझको आधारमा समन्याहयक रुपमा उपलब्ध गराउने श्चजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय 
अलधकृतको िनुेछ।  

(२) कायादलयले प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतलाई कायादलयको कामको प्रयोजनको लालग  एक 
चारपाङ् र े सवारी साधन उपलव्ध गराउन सक्नेछ । प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतले 
कायादलयको नाममा रिेको तथा भाडामा ललई वा अन्य कुनै तररकाले कायादलयले प्रयोगमा 
ल्याएको सवारी साधन सरकारी कामको लालग मात्र प्रयोगमा ल्याउने व्यवस्था लमलाउन ु
पनेछ । 
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(३) कायादलयमा सवारी साधनको उपलव्धता नभएमा आलथदक वषदको प्रारम्भमै मापर्ण्ड तय 
गरी कायादलयले न्यूनतम मूल्यमा जीप/कार भाडामा ललन सक्नेछ।  

(४) कायादलयका मिािाखा/िाखा प्रमखुलाई कायादलयबाट उपलब्ध भएसम्म सवारी साधनको 
व्यवस्था गररनेछ । 

(५) कुनै पर्ालधकारी वा कमदचारीले सरकारी सवारी साधन कायादलयको काम बािेक अन्य 
प्रयोजनमा प्रयोग गनद पाइने छैन। सरकारी सवारी साधनको हिफाजत गरी सरुश्चक्षत राख्न ु
सम्बश्चन्धत सवारी साधन बझुी ललने कमदचारीको श्चजम्मेवारी िनुेछ । सावदजलनक लबर्ाको 
ठर्न कायादलयबाट उपलब्ध गराइएको सवारी पास लबना कायादलयको सवारी साधन 
सञ् चालन गनद पाइने छैन ।  

(६) कायादलयले कानून बमोश्चजम सवारी साधनको राजस्व लतने,  बीमा गने, प्ररू्षण जााँच गरी 
सवारी साधन चसु्त र्रुुस्त राख्न ेव्यवस्था लमलाउनेछ। 

(७) सरकारी सवारी साधन प्रयोग गने कमदचारीलाई लनजले प्रयोग गरेको सवारी साधनको लालग 
ममदत हवल बमोश्चजम बिीमा कार/श्चजपको वाहषदक रु 3,0०,०००/-(लतन लाख) र 
मोटरसाईकल वा स्कूटरको लालग वाहषदक रु १०,०००/-( र्ि िजार ) नबढ्ने गरी 
हवलभरपाइ ममदत खचद उपलव्ध गराईने छ । यस भन्र्ा बिी रकमको सवारी साधनको 
ममदत सम्भार बापतको रकम भकु्तानी गनुद पने अवस्थामा कायदपाललकाको लनणदय बमोश्चजम 
िनुेछ। 

(८) लनजी सवारी साधन प्रयोग गने कमदचारीलाइद उपर्फा ७ बमोश्चजमको सहुवधा ललन चािेमा 
आफुले प्रयोग गरेको सवारी साधनको ब्लूबकु को छायााँप्रलत र सवारी चालक अनमुलतपत्र 
प्रलतललहप अलनवायद रुपमा कायादलयमा पेि गनुद पनेछ । ब्लूबकु र सम्बश्चन्धत कमदचारीको 
नाममा रिेको सवारी चालक अनमुलतपत्रको छायााँप्रलत पेि नगरे सम्म ममदत वापतको 
सहुवधा उपलब्ध गराइने छैन ।  

(९) सरकारी सवारी साधनमा लनजी नम्बर प्लेट राख न पाइने छैन । 

9. इन्धन सहुवधाः 

(१) सरकारी तथा लनजी सवारी साधन प्रयोग गरी लनयलमत रुपमा कायादलयमा आउन े
कमदचारीलाई अनसूुची-१ बमोश्चजमको इन्धन सहुवधा उपलब्ध िनुेछ । 

(२) लनजी सवारी साधन प्रयोग गने कमदचारीिरुले इन्धन सहुवधा ललन चािेमा आफुले प्रयोग 
गरेको सवारी साधनको ब्लूबकुको छायााँप्रलत र सवारी चालक अनमुलतपत्र प्रलतललहप अलनवायद 
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रुपमा कायादलयमा पेि गनुद पनेछ ।ब्लूबकुको र सम्बश्चन्धत कमदचारीको नाममा रिेको 
सवारी चालक अनमुलतपत्रको छायााँप्रलत पेि नगरेसम्म इन्धन वापतको सहुवधा उपलब्ध 
गराइने छैन ।  

(३) कायादलयले इन्धन सहुवधा हवतरणको अलभलेख अद्यावलधक गरी राख्न ुपनेछ । 

10. सवारी साधन सम्वन्धी अन्य व्यवस्थाः   

(१) सवारी साधनको सहुवधा प्राप्त गने वा उपलव्ध गराउन ुपने पर्ालधकारी तथा कमदचारीलाई 
कायादलयमा उपलब्ध सवारी साधन प्रयोग गने व्यवस्था लमलाइनेछ।कायादलयमा सवारी 
साधन उपलब्ध नभएको अवस्थामा कायादलयमा श्रोत उपलब्धताको अवस्था िेरी रे्िाय 
बमोश्चजमको मापर्ण्ड लभत्र रिी सवारी साधन खररर् गनद सहकनेछ । 

(क) कायादलय प्रमखुलाई चार पाङ्र ेसवारी साधन, 

(ख) मोटरसाईकल तथा स्कूटर २०० लस. लस. सम्म । 

(२) कायादलयका सवारी साधन लनयलमत रुपमा ममदत सम्भार गरी चाल ुिालतमा राख्न ुपनेछ 
। कायादलयबाट नयााँ सवारी साधन खररर्लाई लनरुत्सािन गररनेछ। कायादलयले नयााँ 
सवारी साधन खररर् गनुद पने अवस्थामा ईलेश्चक्िक तथा वातावरण मैत्री सवारी साधन 
खररर् तथा प्रयोगमा जोड ठर्इनेछ। 

 

पररच्छेर् -६ 

सञ्चार भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था 
११. स्थानीय तिका पर्ालधकारीको स ञ्चार स्थानीय तिका पर्ालधकारीको सञ्चार  तथा अन्य भत्ता  
प्ररे्ि  कानून  बमोश्चजम िनुेछ । 

12. पत्रपलत्रका तथा सञ् चार सहुवधाः 

(१) कायादलयले पर्ालधकारी तथा कमदचारीलाई स्रोतको उपलब्धता िेरी पत्रपलत्रका 
खररर् गरी उपलव्ध गराउन सक्नेछ । 

(२) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतलाई मालसक रु २,०००(र्इु िजार रुपैयााँ)मा नबिाई 
सञ् चार सहुवधा वापतको रकम वा मोबाइल ररचाजदको सहुवधा उपलब्ध 
गराइनेछ। 
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(३) िाखा प्रमखुिरु र सूचना अलधकारीलाई अनसुचुी -1 बमोश्चजम संचार सहुवधा 
वापतको रकम हवल पेि गरेपलछ भकु्तानी गररनेछ । साथै गाउाँपाललकाको 
नाममा जारी भएको मोबाइल नं. प्रयोग कमदचारीिरुले लबल पेि गरी भकु्तानी 
माग गनुद पनेछ। 

(४) कायादलयबाट उपलव्ध भएको सञ् चार खचद कायादलयको प्रायोजनको लालग मात्र 
प्रयोग गनुदपनेछ । 

13. पोिाक भत्ता : स्थानीय तिका स्थायी, अस्थायी, करार सबै कमदचारीलाई प्रत्येक वषदको चैत्र 
महिनामा पोिाक भत्ता वापत नेपाल सरकारका कमदचारीले पाए सरिको रकम उपलब्ध गराइनेछ । 

  

पररच्छेर् -७ 

ताललम/गोष्ठी/सेलमनार/कायदिाला संचालन 

14. प्रस्तावना स्वीकृत गराउनपुने : (१) कुनै पलन ताललम कायदक्रम संचालन गनुदपर्ाद सो संचालन 
गने लनकाय, िाखा, कमदचारी वा पर्ालधकारीले अनसूुची -4 बमोश्चजमका हवषय अलनवायद खलेुको लागत 
अनमुान सहितको प्रस्तावना प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतबाट स्वीकृत गराउनपुनेछ । 

(2) प्राहवलधक हविेषज्ञ आवश्यक पने वा सेसन सञ्चालन गने आधाभन्र्ा बिी हवषय हवज्ञ बाहिरबाट 
ललन ुपने अवस्थामा वा आवासीय रुपमा सञ्चालन गनुदपने कायदक्रम कायादलयबाट सोझै  सञ्चालन गनद 
नसहकन ेभएमा प्रचललत सावदजलनक खररर् सम्बन्धी कानून बमोश्चजमको प्रकृयाबाट सेवा खररर् गरी 
तालीम गोष्ठी जस्ता कायदक्रम सञ्चालन गनद सहकनछे। 

15. प्रलतवेर्न पेि गरेर मात्र भकु्तानी िनुेः (१) यस मापर्ण्ड बमोश्चजम संचालन भएको ताललमको 
आवश्यकता अनसुार अनगुमन प्रलतवेर्न समेत संलग्न राखी प्रलतवेर्कले ताललमको प्रस्तावनामा लेश्चखए 
बमोश्चजमका हवषयिरुका अलतररक्त खचदको तेररज, ताललमको उपलश्चब्ध, सिजकताद, सिभागी, संयोजक, 

अनगुमनकताद, सियोगी, प्रलतवेर्क लगायत सम्पूणदको िाश्चजरी हववरण र कायदक्रमको स्पष्ट झलक रे्श्चखन े
गरी फोटो समेत संलग्न गनुदपर्दछ । 
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(२) यस मापर्ण्ड बमोश्चजम रकम भकु्तानी माग गर्ाद उप लनयम (१) बमोश्चजमको प्रलतवेर्नका 
साथै सम्बश्चन्धत िाखा प्रमखुको लसफाररस गराई आन्तररक समीक्षा प्रयोजनाथद िाखामा अलभलेख खडा 
गरेरमात्र अश्चखतयारवाला समक्ष पेि गनुदपर्दछ । 

(३) यस मापर्ण्ड प्रयोजनाथद भकु्तानी ललन पर् र योग्यता खलु्ने सरकारी अलधकारी भए लनजको 
पररचयपत्र र अन्य सिजकताद भए लनजको अनभुव प्रमाणपत्र, बायोडाटा (cv) एवं िैश्चक्षक योग्यताको 
हववरण पेि गनुदपनेछ । कायदपत्रको अलग्गै भकु्तानी िनुे अवस्थामा सोको िस्ताक्षर सहितको एक 
प्रलत हप्रन्ट समावेि िनुपुनेछ । 

 

पररच्छेर् -८ 

पानी, लबजलुी, टेललफोन तथा घरभाडा सम्बन्धी व्यवस्था 
16. पानी,  लबजलुी, टेललफोन तथा घरभाडा 

(१) कायादलय तथा पर्ालधकारीले पानी,  हवजलुी, टेललफोन जस्ता सहुवधाको प्रयोगमा 
लमतव्यहयता अपनाउन ुपनेछ । 

(२) कायादलयले पानी, लबजलुी तथा टेललफोनको लबल समयमै भकु्तानी गरी जररवाना 
नलतने र छुट सहुवधा ललन ेव्यवस्था लमलाउन ुपनेछ । 

(३) कायादलयको कामका बािेक अनावश्यक रुपमा लबजलुी र टेललफोन प्रयोग गनुद 
िरैु्न । 

(४) कायादलय प्रयोजनका लालग बािेक घरभाडामा ललइन ेछैन।कायादलयमा उपलब्ध 
स्थानले नपगु िनुे अवस्थामा कारण सहित कायदपाललकाको लनणदयबाट कायादलयको 
कामको लालग घरभाडामा ललन ुपनेछ।उपलब्धताको आधारमा सरकारी भवन 
आवासको रुपमा प्रयोग गनद सहकनेछ । 

(५) कायादलयको लालग घरभाडामा ललन ुपने अवस्थामा प्रचललत सावदजलनक खररर् ऐन 
तथा खररर् लनयमावली बमोश्चजमको प्रहक्रयाबाट घरभाडामा ललइनेछ 
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पररच्छेर्- ९ 

खररर् तथा श्चजन्सी व्यवस्थापन 

17. खररर् सम्बन्धी व्यवस्था  : 

(१) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत वा लनजले तोकेको अलधकृत कमदचारीको ललश्चखत आरे्ि लबना 
कसैले कुनै मालसामान खररर् गनद, गराउन िुाँरै्न । 

(२) मालसामान खररर् सम्बन्धी कारबािी िरुु गनुद अश्चघखररर् एकाइले मिािाखा, िाखाबाट 
आवश्यक पने वस्तिुरुको माग सङ्कलन गरी प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत वा लनजले तोकेको 
अलधकृत कमदचारीबाट आवश्यक पने वस्तिुरुको कूल माग स्वीकृत गराउन ुपनेछ । 

(३)उपर्फा (२) बमोश्चजमको खररर् मागमा रे्िायका कुरा उल्लेख भएको िनु ुपनेछ: 
माल समानको प्रकार क. गणुस्तर, पररमाण सम्बन्धी हववरण 

ख. मालसामान आवश्यक पने समय, 
ग. खररर्को अनमुालनत मलु्य 

घ. मलु्य व्यिोररने स्रोत 

(४) खररर्को लालग आवश्यक बजेट व्यवस्था नभई खररर् कारबािी िरुु गनुद िुाँरै्न । 

)५ ) कायादलयले साधारणतया पेश्कीलाई लनरुत्साहित गनुदपनेछ । पेश्की फर्छ्यौट नगरी 
र्ोिोयादएर पेश्की रकम ठर्इने छैन । पेश्की रकम समयमै फर्छ्यौट गनुद गराउन ुप्रत्येक 
व्यश्चक्त/कमदचारी/संस्थाको कतदव्य िनुेछ। खररर् सम्बन्धी सम्पूणद व्यवस्था सावदजलनक  
खररर् ऐन, तथा लनयमावली २०६३  ,२०६४ बमोश्चजम िनुेछ । 

18. श्चजन्सी व्यवस्थापन  : (१) कायादलयमा प्राप्त प्रत्येक श्चजन्सी सामरीको बगीकरण गरी 
सामानको हववरण र मूल्य खलुाई मिालेखा परीक्षकले स्वीकृत गरेको िााँचामा लगत 
तयार गरी अलभलेख राख्नपुनेछl 

(२) मिािाखा/िाखामा रिेको कुनै मालसामान ममदत सम्भार गनुदपने भए सोको ललश्चखत 
जानकारी उपयोगकतादले प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतलाई ठर्नपुनेछ । 

(3) स्थानीय तिको प्रत्येक िाखा/ मिािाखा तथा वडा कायादलयका प्रत्येक कोठामा भएका 
श्चजन्सी सामानको अलभलेख सोिी कोठामा टााँस गनुदपनेछ । 
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(४) खचद भएर नजाने प्रत्येक श्चजन्सी सामरीमा श्चजन्सी सङ् केत नम्बर उल्लेख गनुदपनेछ । 

(५) आलथदक वषद समाप्त भएको ३(तीन) महिना लभत्र गत वषदको मौज्र्ात, चाल ुवषदको खररर्, 
िस्तान्तरण भई प्राप्त सामानको पररमाण र मूल्य एव सामानको अवस्था (साबतु, ममदत 
गनुदपने, लललाम गनुदपने र लमनािा गनुदपने) खोली श्चजन्सी िाखाले श्चजन्सी प्रलतवेर्न तयार 
गनुदपनेछ । 

(६) उपर्फा(५) बमोश्चजम तयार भएको प्रलतवेर्नको आधारमा प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत वा 
लनजले तोकेको अलधकृत कमदचारीले श्चजन्सी लनरीक्षण गरी राय सझुाब सहितको प्रलतवेर्न 
प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतलाई ठर्नपुनेछ । 

(७) उपर्फा(६) बमोश्चजमको प्रलतवेर्न प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतले छलफलका लालग 
कायदपाललकाको बैठकमा पेस गनुदपनेछ । 

(८) श्चजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य व्यवस्था प्रचललत आलथदक कायदहवलध ऐन तथा 
लनयमावली बमोश्चजम िनुेछ l 

पररच्छेर्-१० 

कमदचारीको प्रोत्सािन तथा खचद लसमा सम्बन्धी व्यवस्था 
१9. अलतररक्त समय कामकाज गरे बापतको प्रोत्सािनः (१) लनयलमत कायादलय समयलभत्र काम गर्ाद 
समयमै सम्पन्न गनद नसहकने कायदको लालग कायादलय वा हफल्डमा समेत काम गने गरी लनश्चित समय 
तोकेर प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतले कुनै कमदचारीलाई अलतररक्त समय काममा लगाउन सक्नेछ । 

(२) उपर्फा (१) बमोश्चजम अलतररक्त समय काम गराउर्ा बैठक भत्ता वा अन्य सहुवधा नपाउने 
अवस्थामा कमदचारीलाई अनसूुची-1 अनसुार प्रोत्सािन रकम उपलब्ध गराईने छ। 

(३) गाउाँ सभा तयारी, वाहषदक योजना तथा कायदक्रममको तयारी तथा फरफारकको लालग 
अत्यालधक कायदचापको कारणबाट लनयलमत रुपमा अलतररक्त समय खहटन ु पने कमदचारीको लालग 
कायदबोझ समेतको हवश्लषेण गरी प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतस्तरीय लनणदयको आधारमा मालसक वा 
पाश्चक्षक रुपमा एकमषु्ट प्रोत्सािन सहुवधा उपलब्ध गराउन सहकनेछ । 

20. अन्य खचदको  सीमा र मापर्ण्डः (१) गाउाँपाललकामा संचालन िनु ेअन्य सहुवधाको सीमा र 
मापर्ण्ड अनसुचुी बमोश्चजम िनुेछ । 
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(२) यस्तो सेवा सहुवधा गाउाँ कायदपाललकाको लनणदयबाट जनुसकैु बखत िेरफेर, सिोधन वा 
खारेज िनु सक्नेछ । 

(३) गाउाँपाललकामा िनुे अन्य हवहवध खचदको मापर्ण्ड अनसुचुी ३ बमोश्चजम िनुेछ । 

 

पररच्छेर् १1 
हवहवध 

2१. र्घुदटना  हवमा व्यवस्था :-  र्मकल, एम्बलेुन्स तथा कायादलय प्रयोजनका लालग प्रयोग भएको 
सवारी सञ् चालनको काममा तोहकएका कमदचारीको लालग कायादलयले पूणद रू्घदटना बीमा गराउनेछ।  

2२. लनणदय गरी खचद गनुद पने - कायादलयले स्वीकृत कायदक्रम अन्तगदत कुनै कायदक्रम, तालीम, गोष्ठी 
आठर् सञ्चालन गर्ाद सावदजलनक खररर् तथा आलथदक कायदहवलध सम्बन्धी कानून बमोश्चजम प्रमखु प्रिासकीय 
अलधकृतबाट लनणदय गरेर मात्र सञ्चालन गनुद पनेछ। प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको स्वीकृलत बेगर 
गरेको खचद भकु्तानी गररने छैन। 

2३. मापर्ण्ड पालन गनूदपनेः गाउाँपाललकाको बाहषदक बजेटबाट कुनै कायदक्रम सञ्चालन गर्ाद तथा 
गाउाँपाललका लभत्र गाउाँपाललकाको बजेट भन्र्ा बाहिरबाट खचद िनुे गरी कायदक्रम गर्ाद यो मापर्ण्डको 
पालना गनुदपनेछ र कुन ै संघ संस्थाले गाउाँपाललकाको बजेटबाट कायदक्रम गर्ाद सकेसम्म आफ्नो 
कमदचारी, भवन/िल र सामान प्रयोग गनुदपनेछ । संस्था आफैसाँग भएको समान भाडा ललन पाइने छैन 
। 

2४. मापर्ण्डः यस लनरे्श्चिकाको अलधनमा रहि थप मापर्ण्ड लनमादण गरर लाग ुगररनेछ । 

2५. अन्यत्र जनुसकैु कुरा उल्लेख भएको भएतापलन यस लनरे्श्चिकामा उल्लेख भएको हवषयमा संघ वा 
प्ररे्ि सरकारबाट पररपत्र वा लनरे्िन प्राप्त भएमा यो लनरे्श्चिका सोिी बमोश्चजम स्वतः समायोजन भएको 
मालननेछ । 

2६. खारेजीः सरावल गाउाँपाललकाको कायदसंचालन लनरे्श्चिका, 2078 खारेज  गररएको छ  साथै यस 
अघी भए गरेका कायदक्रमिरु यसै बमोश्चजम भए गरेको मालननेछ । 
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अनूसचुी १ 

गाउाँपाललकाको वाहषदक स्वीकृत कायदक्रम नभएको अन्य लनकायिारा संचालन गर्ाद 

क्र.स. हववरण ईकाई र्र (अलधकतम) कैहफयत 

१ गाउाँपाललका अध्यक्ष संयोजक प्रलतठर्न  1500 
 

२ उपाध्यक्ष  वा अन्य पर्ालधकारी 
वा कमदचारी संयोजक 

प्रलतठर्न 1000   

३ खाजा र पानी प्रलत ठर्न/प्रलतव्यश्चक्त 250 
 

गाउाँपाललकाको बजेटबाट कायदक्रम संचालन गर्ाद यी आधार ललनपुनेछ । 

क्र.स. हववरण ईकाई र्र 
(अलधकतम) 

कैहफयत 

१ कायदक्रम संयोजक भत्ता प्रलतठर्न 1000 एक ठर्न भन्र्ा बिीको कायदक्रम 
भएमा प्रलतठर्न 25% (प्रलतित) थप 

२ प्रस्तावन र प्रलतवेर्क भत्ता एकमषु्ट  1000   

३ सिभागी भत्ता प्रलतठर्न ५00 गाउाँपाललकाको बाहषदक बजेट भन्र्ा 
बाहिरको कायदक्रमको िकमा 
बैठक/कायदक्रम संयोजक अनसुार र 
सो अनसुार नभएमा रु 1000/- 

४ ब्यानर  1000  

5 आन्तररक प्रश्चिक्षक 
कायदपत्र  

क. अलधकृत स्तर 

ख. सिायक स्तर 

 

कायदपत्र 

 

 

1२00 

1०00 

कक्षा अवलध 1 घण्टा 30 लमनेटको 
िनुपुनेछ । 

6       बाह्य प्रश्चिक्षक 

क. अलधकृत स्तर 

ख. सिायक स्तर 

 

प्रलतसेसन 

 

2000 

1400 

कायदपत्र तयारी रु 1000 र कक्षा 
अवलध 1 घण्टा 30 लमनटेको 
िनुपुनेछ । 

कुनै लबिेष ताललम तथा 
अलभमखुीकरणका लालग केन्रीय 
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हवषय हवज्ञिरु आमन्त्रण गनुदपरेमा 
लनजिरुको पाररश्रलमक र आतेजातेको 
लालग आपसी समझर्ारीमा सम्झौता 
गरी खचद लेख्न सहकनेछ । 

7 स्टेिनरी सिभागी प्रलतव्यश्चक्त/प्रलतठर्न 100 ७ कायदठर्न भन्र्ा बिी समयको 
कायदक्रममा आवश्यकता अनसुार रू 
150 सम्म खचद गनद सहकनेछ । 

8 ताललम/ गोष्ठी/ 
सेलमनार/कायदिाला 

क. खाजा 
ख. खाना 

 
 

प्रलतव्यश्चक्त/प्रलतछाक 

 

200  

350 

अलधकतम पानी, श्चचया सहित।  

9 ताललम सामारी  प्रलतव्यश्चक्त 150  

७ कायदठर्न भन्र्ा बिी समयको 
कायदक्रममा ठर्नको रू 500(पााँच 
सय) सम्म खचद गनद सहकनेछ 

10 प्रमाण-पत्र छपाई प्रलतव्यश्चक्त 100  

11 हवहवध खचद एकमषु्ठ 2500 अलधकतम कायदप्रकृलत अनसुार पााँच 
िजार रुपैया सम्म खचद गनद सहकनेछ 
। 

१२ सिभागी यातायात खचद आतेजाते 200 सिभागी भत्ता र यातायात खचद मध्ये 
कुनै एक मात्र ललन ुपनेछ । 

13 क. िोटलिरुमा गररने हवश्चिष्ट खालका कायदक्रम, ताललम, प्रश्चिक्षण, गोष्ठी तथा सेलमनार, अन्तर स्थानीय 
ति भ्रमणिरुको लालग प्रचललत बजार रेट अनसुार खाना खाजा र हवहवध खचदको लालग बिीमा प्रलत व्यश्चक्त 
प्रलतठर्न अठार सय रुपैयाका र्रले र आवासीय कायदक्रमिरुको लालग प्रलत व्यश्चक्त प्रलतठर्न तीन िजार 
रुपैयाका र्रले कायादलय प्रमखुको स्वीकृलतमा खचद गनद सहकनेछ । 

ख. गाउाँ सभामा खाजा खचद वापत अलधकत र्इु सय पचास, नन भेज खाना अलधकतम पााँच सय सम्म 
रुपैया सम्म र हवहवध खचद आवश्यकता अनसुार खचद गनद सहकनेछ 

14 फोटोकपी, ह्याण्सआउट जस्ता ताललम सामारीिरु प्रयोग गरी गाउाँपाललका लभत्रका कायदक्रम गनुदपरेमा 
कायादलयबाटै व्यवस्थापन गनुद पनेछ। 

 अनगुमन खचदको मापर्ण्ड 
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१५ गाउाँपाललकास्तरीय 
अनगुमन 

प्रलतठर्न 1000 अनगुमन प्रलतवेर्न र फोटोिरु 
अलनवायद रुपमा संचग्न िनुपुनेछ । 
स्थानीय तिलभत्रको कायादलय 
समयमा अनगुमन गर्ाद बखतको 
खाजा/खाना खचद उपलब्ध गराइने 
छैन । 

बैठक भत्ता सम्बन्धी मापर्ण्ड 

१६ हवलभन्न कायदर्ल, सलमलत 
सम्बन्धी बैठक भत्ता 

प्रलतठर्न 1000  

१७ वडा सलमलत प्रलत बैठक 1000 मालसक रुपमा बिीमा २ वटा 
बैठकको मात्र भत्ता भकु्तानी 
गररनेछ।  

१८ न्याहयक सलमलत  प्रलत बैठक 1000 मालसक 1 वटा मात्र बैठकको मात्र 
भत्ता भकु्तानी गररनेछ। 

१९ श्चिक्षा सलमलत प्रलत बैठक 1000 मालसक १ तथा वाहषदक अलधकतमा 
15 वटा बैठको मात्र भत्ता भकु्तानी 
गररनेछ। 

२० मेललमलाप गराए वापत  प्रलत केि ५०० मालसक अलधकतम ४ वटा सम्मको 
भत्ता भकु्तानी िनुेछ ।४ वटा भन्र्ा 
बिीको िकमा खाजा खचद मात्र 
उपलब्ध िनुेछ । 

२१ मेललमलापकतादिरुको 
यातायात खचद  

बैठक 200 1 ठर्नमा 1 भन्र्ा बिी बैठक 
भएमा 1 भन्र्ा बिीको खाजा र 
यातायात खचद नपाइने मालसक १ 
भन्र्ा बिी यातायात खचद भकु्तानी 
निनुे । 

२२ मेललमलापकतादको खाजा 
खचद 

प्रलत बैठक 100 

२३ प्राहवलधक कमदचारीिरुका 
लालग लबिान सााँझ लगायत 
कायादलय समयका 
अलतररक्त  हफल्डमा खहटन ु

मालसक अलधकृत 
स्तरः 
8,000/- 

िाखा प्रमखुको लसफाररसमा कायादलय 
प्रमखुको स्वीकृलतमा संलग्न लग 
बकुका आधारमा रै्लनक कश्चम्तमा 2 
घण्टा हफल्डमा खटेमा  
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पने िुाँर्ा कृहष पि ु
लगायतका कमदचारीिरुलाई 
भ्याश्चक्सनेसन, डाटा सङ्कलन 
लगायतका कायदक्रममा 
हफल्डमा जान ुपरेमा हफल्ड 
भत्ता 

सिायक 
स्तरः 
6,000/- 

 अलतररक्त समय काम वापतको मापर्ण्ड 

२४ प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत  प्रलतघण्टा 300 कमदचारीिरुले कायादलय समय बािेक 
अलतररक्त समय र लबर्ाको ठर्न काम 
गर्ाद कामको पषु्टाइएको आधारमा 
मालसक 80 घण्टा अलतरक्त समय 
काम गरेकमा िाखा प्रमखुको 
लसफाररसमा कायादलय प्रमखुले 
प्रमाश्चणत गरेको अलभलेखका आधारमा 

२५ अलधकृतस्तरका कमदचारी प्रलतघण्टा 250 

२६ सिायकस्तरका कमदचारी प्रलतघण्टा 200 

२७ सियोगीस्तर कमदचारी 
(शे्रणी लबहिन) 

प्रलतघण्टा 150 

 गाउाँपाललका कायादलय र वडा कायादलयमा कायदरत कमदचारीिरुलाई मालसक रुपमा उपलब्ध गराइने 
(यातायात र खाजा) वापतको मापर्ण्ड 

२८ यातायात खचद योजना / 
प्राहवलधक 

 4000 इन्धनको सट्टामा मालसक वा 
तै्रमालसक रुपमा  सम्बश्चन्धत 
कमदचारीको खातामा पठाउने ।िाखा 
प्रमखु अलधकृत स्तरको कमदचारी 
भएमा सोहि बमोश्चजम िनुेछ 

२९ यातायात खचद वडा सश्चचव/ 
अलधकृतस्तर कमदचारी 

 3000 

३० यातायात खचद िाखा प्रमखु 
कमदचारी 

 2500 

३१ यातायात खचद पाचौ /चौथो  1500/ 

1200 
३२ यातायात खचद कायादलय 

सियोगी 
 1000 

 स्वास््य चौकी तफद का कमदचारीिरुलाई मालसक रुपमा उपलब्ध गराइने यातायात वापतको मापर्ण्ड 

३३ स्वास््य चौकी इन्चाजद  2200  

३४ अलधकृत छैठौ  2000 
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३५ सिायक पाचौ  1500 इन्धनको सट्टामा मालसक वा 
तै्रमालसक रुपमा  सम्बश्चन्धत 
कमदचारीको खातामा पठाउने । 

३६ सिायक चौथो  1200 

३७ कायादलय सियोगी  1000 

 मालसक रुपमा उपलब्ध गराइने सञ्चार खचद मापर्ण्ड  

३८ िाखा प्रमखु/वडा सश्चचव र 
प्राहवलधक कमदचारीका लालग 
लबलका आधारमा  

मालसक रुपमा 500  

३९ सूचना अलधकारीका लालग  मालसक रुपमा 1000  

 सवारी साधन ममदत सम्बन्धी मापर्ण्ड 

४० र्ईु पाङ्र ेसवारी साधन 
(उल्लेश्चखत रकमले अपगु 
भएमा कायादपाललकाको 
लनणदय अनसुार) 

वाहषदक रुपमा 10,000/- कायादलय प्रमखुको स्वीकृत ममदत 
आरे्ि अनसुार ममदत भएको िनुपुने 
(सवारी चालकको लाइसेन्स र 
सवारी ब्ल ुबकु अलनवायद) 

४१ कायादलय काममा प्रयोग 
िनुे लनजी र्ईुपाङ्र ेसवारी 
साधनको लालग 

वाहषदक रुपमा लबल 
बमोश्चजम अलधकतम 

10,000/- 

 अन्य ितद तथा संघीय र प्रारे्श्चिक कायदक्रमिरुको लालग कायदक्रमगत रुपमा छुटै्ट मापर्ण्ड भएमा सोिी 
अनसुार लाग ुिनुेछ । एउटा कायदक्रममा र्इु जना बिी भन्र्ा बिी कायादलय सियोगीलाई भत्ता ठर्न 
लमल्ने छैन ।  
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अनसूुची-२ 

 

क गाउाँपाललकाका लालग पसु्तक योजना नीलत कायदहवलध प्रोफाइल ताललम प्याकेज ब्रोसर/ त्यपत्र / 
श्चस्थलत प्रलतवेर्न, झलक न्यूजलेटर ,लेख रचना छापाका सामरीिरुको लेखन तथा सम्पार्न र संयोजन 

१ मस्यौर्ा लेखन पाररश्रलमक-प्रकाश्चित सामरीको 
प्रलतपषृ्ठ 

 500 नेपाली भाषामा हप्रलत फन्टमा १४ 
पोइन्ट, काललमाटी (Unicode) 

फन्टमा ११ र अङ्रजेीमा Times 

new Roman फन्टमा १२ पोइन्ट । 
लाइन स्पेस १.५ सम्मको । 

२ भाषा सम्पार्न प्रलतपषृ्ठ  100 

३ टाइहपङ तथा लेआउट लडजाइन प्रलतपषृ्ठ  100 

४ सामरीको संयोजन तथा अश्चन्तमीकरण  2,000 एक मसु्ट 

५ रहिन कभर लडजाइन  2,000 लडजाइनरलाई 

ख त्याङ्क हववरण इन्िी, रुजू र प्रमाश्चणत कायद 
१ हववरण इन्िी  15 (एक्सेलमा प्रलत row १० कोलम 

सम्म, १० कोलमभन्र्ा बिी भए रु 
२०/लडश्चजटल फाराम भए प्रलत 
फाराम रु १०) 

२ हववरण रुजू  10 

३ हववरण प्रमाश्चणत  5 

ग कमदचारी परीक्षाको प्रश्नपत्रका लेखन, पररमाजदन 
(मोडरेसन), उत्तर पशु्चस्तका परीक्षण र समपरीक्षण 

  नेपाली र अङ्रजेी र्वैु भाषामा 
प्रश्नपत्र लनमादण र मोडरेसन गनुदपरेमा 
तोहकएको पाररश्रलमकमा ५० प्रलतित 
थप 

१  वस्तगुत प्रश्न 
लनमादण (प्रलत 
प्रश्न)  

अलधकृतस्तर  180   

अलधकृतस्तर बािेक  120   

२ वस्तगुत प्रश्न मोडरेसन (प्रलत प्रश्न )  100   

३  हवषयगत प्रश्न 
मोडरेसन 

  

१०० पणुादङ्कको   5,400   

५० पणुादङ्कको  3,600   

4  हवषयगत प्रश्न 

  

१०० पणुादङ्कको  4,000   

५० पणुादङ्कको  2,700   
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5 केस स्टडीमा आधाररत लामा हवषयगत प्रत्रिरुको 
लनमादण (प्रलत प्रश्न) 

 100   

6 केस स्टडीमा आधाररत लामा हवषयगत प्रश्निरुको 
मोडरेसन (प्रलत प्रश्न) 

 20   

7 वस्तगुत उत्तर पशु्चस्तका परीक्षण (प्रलत 
उत्तरपशु्चस्तका) 

 
  

8 वस्तगुत उत्तर 
पशु्चस्तका परीक्षण 

  

१०० पणुादङ्कको  200   

५० पणुादङ्कको  100   

9 बस्तगुत उत्तर पशु्चस्तका संपरीक्षण (प्रलत 
उत्तरपशु्चस्तका) 

    

10  बस्तगुत उत्तर 
पशु्चस्तका 
संपरीक्षण 

१०० पणुादङ्कको  100   

५० पणुादङ्कको  50   

11 प्रश्न पत्रको अश्चन्तमीकरण र गोप्य छुपाई 
श्चिलवन्र्ी (प्रलत हवज्ञापन) 

 2,000 संयोजक १ जना 
 1,000 सिायक कमदचारी १ जना 
 500 कायादलय सियोगी १ जना 

12 वस्तगुत उत्तरको प्राप्ताङ्क ताललकाको रुजू  5 प्रलत उत्तरपशु्चस्तका 
13 हवषयगत उत्तरपशु्चस्तका प्राप्ताङ्क ताललकाको रुज ु  5 प्रलत उत्तरपशु्चस्तका 
घ कमदचारी छनोट परीक्षा सञ्चालन (लोक सेवा 

आयोगले तोकेको परीक्षाथी संखयाको आधारमा 
कमदचारी खटाईने) 

  सावदजलनक हवर्ाका ठर्नमा परीक्षा 
भएमा तोहकएको र्रमा ५० प्रलतित 
थप पाररश्रलमक ठर्न े

1 परीक्षा सपुरीवेक्षक  1400 १ जना प्रलत हवज्ञापन 

2 परीक्षा केन्राध्यक्ष  1200 १ जना प्रलत हवज्ञापन 

3 सिायक केन्राध्यक्ष  800 प्रलत केन्र २ जना 
4 परीक्षा लनरीक्षक  550 २० जना परीक्षाथी बराबर १ जना 
5 सियोगी कमदचारी  350 प्रलत केन्र २ जना 



                    सरावल राजपत्र         

  
 

20 
 

6 प्रयोगात्मक परीक्षा (र्क्षलाई)  750 प्रलत श्चिफ्ट । परीक्षा स्थलमै अङक 
ठर्नपुरेमा २५ प्रलतित थप 

7 सवारी चालकको प्रयोगात्मक परीक्षा (र्क्षलाई)  1,000 १ जना प्रलत ठर्न 

8 परीक्षा समन्वयकताद  800 १ जना प्रलत ठर्न 

9 कोलडङ र लडकोलडङ र्वैु  5 प्रलत उत्तर पशु्चस्तका 
ङ कक्षा  ५ र ८ को पाललका स्तरीय परीक्षा 

संचालन 

    

1 परीक्षा केन्राध्यक्ष  600 प्रलत श्चिफ्ट १ जना 
2 सिायक केन्राध्यक्ष  500 प्रलत श्चिफ्ट २ जना 
3 परीक्षा लनरीक्षक 400 २५ जना परीक्षाथी बराबर १ जना 
4 सिायक कमदचारी  ३00 प्रलत श्चिफ्ट २ जना 
5 कक्षा 5 को पररक्षा केन्र व्यवस्थापन  2,५00 एकमसु्ठ 

६ कक्षा ८ को पररक्षा केन्र व्यवस्थापन ८,000 एकमषु्ठ 
७ कक्षा ५ र ८ को उत्तर पशु्चस्तका कोलडङ 

लडकोलडङ तथा प्रिासलनक व्यवस्थापन प्रलत 
कापी क्रमसः 

३ र ४  

८ पररक्षा नलतजाको Mark लेजर तयार,  IEMIS मा 
Marks Entry  र Printing प्रलत हवद्याथी  

30  

९ परीक्षा आवेर्न फाराम रुज ुप्रलत फाराम 5 
 

१० 
 

कक्षा ५ र ८ को उत्तर पशु्चस्तका परीक्षण (प्रलत 
उत्तरपशु्चस्तका ) 

 60 कक्षा ८ प्रलत हवषय पूणादि १०० 

30 कक्षा ८ प्रलत हवषय पूणादङ्क ५० 

 50 कक्षा ५ प्रलत हवषय (पूणादङ्क १००) 

२५ कक्षा ५ प्रलत हवषय (पूणादि ५०) 

१४ हवद्यालयबाट िनुे वाहषदक मूल्याइन सलमलतको 
बैठक (गाउाँपाललकाको कायदहवलधले तोकेको 
तिगत सलमलत अनसुार) 

 200 यातायात खचद विीमा ठर्नको 
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९ समहष्टगत प्राप्ताङ्क हववरण तयारी (रुजू प्रमाश्चणत 
समेत) 

प्रलत २५ जना परीक्षाथी बराबर कक्षा ८ को रु 
८००% र कक्षा ५ को र ५०० (खहटएका 
कमदचारीलाई र्ामासािीले। 

१० प्रश्नपत्र लनमादण (कक्षा ८) प्रलत हवषय  400 प्रलत आइटम (पाठ्यक्रमको सीड 
अनसुार सफ्ट र िाडदकपी र्वैु हपस 
गनुदपने ।) 

११ प्रश्नपत्रको मोडरेसन (कक्षा ८) प्रलत हवषय  200 

12 प्रश्नपत्र लनमादण (कक्षा ५) प्रलत हवषय  300 

13 प्रश्नपत्रको मोडरेसन (कक्षा ५)  150 

14 गाउाँपाललका स्तरीय परीक्षा संचालन तथा नलतजा 
प्रकािन सलमलतको बैठक भत्ता र खाजा खानाको 
खचद आमश्चन्त्रत सर्स्य तथा अन्य उपश्चस्थलतमा 
श्चिक्षा िाखाका कमदचारीिरु रिन सक्ने) 

 1,000 खाजा खचद गा.पा.को नम्सद अनसुार 

नोटः ) यस मापर्ण्डसा उल्लेख भए बािेकको कुनै खचद भकु्तानी गनुदपर्ाद लोक सेवा आयोगको मापर्ण्ड वा 
सम्बश्चन्धत हवषयको संघीय मापर्ण्ड बमोश्चजम भकु्तानी गनद बाधा पने छैन । 

२)  यस मापर्ण्डमा उल्लेश्चखत र्रिरु अलधकतम र्र िो। स्वीकृत वजेटको अलधनमा रिी बजेटको 
पररधीलभत्र रिी खचद गनुद पनेछ । 
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अनसूुची- 3 

परामिद सम्बश्चन्ध कायदक्रम  

क्र.स. हववरण ईकाई र्र प्रलतित 
(अलधकतम) 

कैहफयत 

१ हवज्ञ पाररश्रलमकमा कायदक्रम अवलधभर 30  
 

२ आवास/यातायात कायदक्रम अवलधभर ३0   

३ मसलन्र् तथा अन्य टेवल वकद  कायदक्रम अवलधभर 30 
 

4  

हवहवध 
कायदक्रम अवलधभर 10  

सीपमलुक ताललम कायदक्रम  

क्र.स. हववरण ईकाई र्र प्रलतित 
(अलधकतम) 

कैहफयत 

१ हवज्ञ पाररश्रलमकमा कायदक्रम अवलधभर २0  
 

२ सिभागी खचद कायदक्रम अवलधभर 30   

३ ताललम सामारी कायदक्रम अवलधभर 30  

4 स्टेिनरी, प्रस्तावन, प्रलतवेर्न र 
उर्घाटन तथा समापन 

कायदक्रम अवलधभर 10  

५ हवहवध कायदक्रम अवलधभर 10  

लभलडयो सम्बन्धी कायदक्रम  

 

क्र.स. हववरण ईकाई र्र प्रलतित 
(अलधकतम) 

कैहफयत 

१ लनरे्िन खचद कायदक्रम अवलधभर 10-20 अलधकतम खचद प्रलतित 

२ कलाकार खचद कायदक्रम अवलधभर 20-30   

३ क्यामरा/इलडहटङ/लमश्चस्कङ कायदक्रम अवलधभर 40-50  



                    सरावल राजपत्र         

  
 

23 
 

4 हवहवध कायदक्रम अवलधभर 10  

भ्याश्चक्सनेटर सम्बन्धी कायदक्रम 

क्र.स. हववरण ईकाई र्र (अलधकतम) कैहफयत 

१ बाख्रा प्रलतगोटा 10  संश्चघय नम्समा उल्लेख भए 
सोहि अनसुार 

२ बंगरु प्रलतगोटा 25 

३ गाइ/भैसी प्रलतगोटा 30 

४ कुकुर बन्धयाकरण प्रलतगोटा 2500 अलधकतम खचद । 

स्वास््य श्चिहवर 

क्र.स. हववरण ईकाई र्र (अलधकतम) कैहफयत 

१ लबिेषज्ञ प्रलतकेि 100  गाउाँपाललका भन्र्ा बाहिर 
10 हकलोलमटर टािाबाट 
आउनेको लबिेषज्ञ/मेलडकल 
अलधकृतलाई यातायात खचद 
ठर्न सहकनेछ । 

२ मेलडकल अलधकृत प्रलतकेि 50 

३ सियोगी स्वास््यकमी प्रलतठर्न 1000 
 

गाडी भाडार्र प्रलत हिप/प्रलत ठर्न 

क्र.स. रे्श्चख सम्म र्र 
(अलधकतम) 

कैहफयत 

१ सरावल गाउाँपाललका कायादलय परासी 1000 मालसमान 
िुवानी तथा 
जनुसकैु 
प्रयोजनका लालग 

२ सरावल गाउाँपाललका कायादलय बटुवल 3500   

३ सरावल गाउाँपाललका कायादलय भैरिवा 2500 
 

4 सरावल गाउाँपाललका कायादल सबै वडा कायादलय 3000  
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5 सरावल गाउाँपाललका कायादलय सबै स्वास््य चौकी 3000  

6 सरावल गाउाँपाललका कायादलय पाश्चल्िनन्र्न/प्रतापपरु/ससु्ता/बर्दघाट 1500  
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अनसूुची-4 

कायदक्रममा प्रस्तावनाको नमनुा  

क) ताललमको नामः 
ख) अवलध र समयः 
ग) ताललमको लालग बजेट व्यवस्था (योजना हकतावको पाना र क्रम संखया उल्लेख गने) 

घ) उदे्दश्य र अपेश्चक्षत नलतजा/उपलश्चब्धः 
ङ) लश्चक्षत सिभागी र संखया 
च) सिजकताद, संयोजक, सियोगी, प्रलतवेर्क, अनगुमनकताद लगायत संलग्नको हववरण 

छ) प्रस्ताहवत खचद िीषदक र रकमको छुट्टा छुटै्ट हववरण सहितको योगफल, 

ज) आवश्यकता अनसुारका अन्य हववरणिरु । 

(२) उपलनयम (१) बमोश्चजमको प्रस्तावना पेि गर्ाद तयार गनेले िाखा प्रमखुबाट लसफाररस 
गराई अश्चखतयारवालाबाट स्वीकृत गराउनपुनेछ । 

3. वाहषदक कायदक्रम तथा वजेटमा समावेि भएका  ताललम / गोष्ठी  / सेलमनार जस्ता 
कायदक्रमिरु उपलब्ध भएसम्म सरकारी िलमा न ैसञ्चालन गररनेछ। 

4. स्वीकृत वाहषदक कायदक्रम अन्तगदत सञ्चालन िनु े कायदक्रममा प्रश्चिक्षक, स्रोत व्यश्चक्त ,
सिभागी तथा कायदपत्र प्रस्ततु कतादको पाररश्रलमक भकु्तानी अनसुचुी-१  बमोश्चजम िनुेछ; 
क.  प्रश्चिक्षक तथा कायदपत्र प्रस्ततुकतादले रै्लनक २ (र्ईु ) सेसनको भकु्तानी ललन सक्नेछन ्

तथा कक्षा अवलध कश्चम्तमा ९० लमनेट (डेि घण्टा)को िनुपुर्दछ ।कायदक्रम संचालन गने 
स्थानीय तिभन्र्ा वाहिरबाट प्रश्चिक्षक तथा स्रोत व्यश्चक्त बोलाउनपुरेमा लनजलाई लनयमानसुार 
आतेजाते यातायात खचद र रै्लनक भत्ता तथा कायदपत्र लनमादण र सेसन सञ्चालन भत्ता उपलव्ध 
गराईने छ । 

ख. सकेसम्म सरकारी छात्रा/वासमा आवासक बसोबासको  व्यवस्था गनुद पछद । यसका लालग 
घर भाडामा ललन पाईन ेछैन । रै्लनक भत्ता पाउने वािेक व्यश्चक्तगत पिलमा बास बस्न ु
परेमा प्रलत सिभागी रै्लनक एक िजारका र्रले आवास भत्ता उपलव्ध गराउन सहकनेछ । 

ग. ५(पााँच) हकलोलमटर भन्र्ा टािाबाट आउन ु पने सिभागीिरुलाई सावदजलनक यातायात 
बापतको खचद उपलव्ध िनुेछ । आवासीय कायदक्रममा एकपटकको मात्र आतेजाते सहुवधा 
उपलब्ध गराइने छ । 
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घ. प्रलतवेर्कको पाररश्रलमक एक कायदक्रमको अनसुचुी-1 बमोश्चजम उपलव्ध गराउन सहकनेछ 
। प्रलतवेर्न पेि गररसकेपलछ मात्र यस्तो रकम भकु्तानी िनुेछ । कसैले पलन र्ोिोरो 
सहुवधा ललन पाउनेछैन । 

 

                                                                        
आज्ञाले, 

   श्रीप्रसार् गौतम 

 प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत 

 

                                                                                                                                                                                          

                                                                        
 


