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सरावल गााँउपाललका  

नवलपरासी, (बर्दघाट ससु्ता पश्चिम) 
स्थानीय राजपत्र 

खण्डः ९          संखयाः९                         पौष महिना २५ गते, २०8२ 

 

भाग २ 

 

स्थालनय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ को र्फा १०२ उपर्फा १ बमोश्चजम सरावल गाउपाललकाको  
कायदपाललकाले बनाएको रे्िाय बमोश्चजमको कायदहवलि सवदसािारणको जानकारीको लालग प्रकाशन 

गररएको छ । 

 

 

 

 

 

 

अलतररक्त कक्षा तथा श्चशक्षक सेवा/लोक सेवा तयारी कक्षा सञ्चालन कायदहवलि-२०८२ 
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अलतररक्त कक्षा तथा श्चशक्षक सेवा/लोक सेवा तयारी कक्षा सञ्चालन कायदहवलि-२०८२ 

 

 गाउाँ कायदपाललकाबाट स्वीकृत लमलत: २०८२/०९/२२ 

                                             प्रमाणीकरण लमलत: २०८२/09/२५ 

                                                                                                         प्रकाश्चशत लमलत: २०८२/09/२५ 

 

प्रस्तावना:  
सामरु्ाहयक हवद्यालयका हवद्याथीिरुको लसकार्द उपलब्िी अलभवहृि गनद, हवद्यालयको अलतररक्त समयमा 
आिारभतू ति तथा माध्यलमक तिको लालग अलतररक्त कक्षा सञ्चालन गनद, सरावल गाउाँपाललका लभत्रका 
शैश्चक्षक बेरोजगार जनशश्चक्तिरुलार्द लोकसेवा आयोग र श्चशक्षक सेवा आयोगबाट सञ्चालन िनुे 
प्रलतयोलगतात्मक परीक्षिरुमा सिभागी भर्द प्रलतस्पिाद गनदको लालग उत्प्रणेा प्रर्ान गनदका लालग लोकसेवा 
र श्चशक्षक सेवा आयोगका तयारी कक्षा सञ्चालन गनद लगायत आलथदक बषद २०८२/०८३ मा गाउाँ 
सभाबाट हवलनयोश्चजत श्चशक्षा, यवुा तथा खेलकुर् तफद को बजेट तथा कायादन्वयन गनदको लालग सरावल 
गाउाँपाललकाले यो कायदहवलि बनार्द लाग ुगरेको छ। 

 

पररच्छेर्-१ 

प्रारश्चभभक 
१.संश्चक्षप्त नाम र प्रारभभ: (क) यस कायदहवलिको नाम “अलतररक्त कक्षा तथा श्चशक्षक सेवा/लोक सेवा 

तयारी कक्षा सञ्चालन कायदहवलि-२०८२ 

  (ख) यो कायदहवलि गाउाँ कायदपाललकाले स्वीकृत गरेको लमलत रे्श्चख लागू िनुेछ। 

२. पररभाषा: हवषय वा प्रसङ्गले अको अथद नलागेमा यस कायदहवलिमा: 
        क. “गाउाँपाललका भन्नाले” सरावल गाउाँपाललकालार्द सभझन ुपछद। 

    ख. “अध्यक्ष” भन्नाले गाउाँपाललका अध्यक्ष सभ्न ुपर्दछ। 

    ग. “उपाध्यक्ष” भन्नाले गाउाँपाललका उपाध्यक्ष सभ्न ुपर्दछ। 

घ. “प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत” भन्नाले सरावल गाउाँपाललकाको प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत 
सभझन ुपर्दछ। 

ङ. “सामाश्चजक हवकास सलमलत संयोजक” भन्नाले सरावल गाउाँपाललकाको सामाश्चजक हवकास 

सलमलत संयोजक सभझन ुपर्दछ। 

च. “वडा अध्यक्ष” भन्नाले सरावल गाउाँपाललकाको वडा अध्यक्ष सभझन ुपर्दछ। 

छ. “श्चशक्षा, यवुा तथा खेलकुर् शाखा प्रमखु” भन्नाले सरावल गाउाँपाललकाको श्चशक्षा, यवुा तथा 
खेलकुर् शाखा प्रमखु सभझन ुपर्दछ। 
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ज.”सामरु्ाहयक हवद्यालय “ भन्नाले सरावल गाउाँपाललका अन्तगदत सञ्चाललत सामरु्ाहयक हवद्यालय 
सभझन ुपर्दछ। 

झ. “िालमदक हवद्यालय” भन्नाले सरावल गाउाँपाललका अन्तगदत सञ्चाललत िालमदक प्राकृलतका 
परभपरागत सामरु्ाहयक हवद्यालय (गरुुकुल/अश्राम, गभुबा/लबिार, मर्रसा) सभझन ुपर्दछ। 

ञ. “व्यवस्थापन सलमलत सलमलत अध्यक्ष” भन्नाले सभबश्चन्ित हवद्यालयको हवद्यालय व्यवस्थापन 
सलमलतको अध्यक्ष सभझन ुपर्दछ। 

ट. “श्चशक्षक अलभभावक संघ अध्यक्ष” भन्नाले सभबश्चन्ित हवद्यालयको श्चशक्षक अलभभावक संघको 
अध्यक्ष सभझन ुपर्दछ। 

ठ. “प्रिानाध्यापक” भन्नाले सभबश्चन्ित हवद्यालयको प्रिानाध्यापक सभझन ुपर्दछ। 

ड. “अलभभावक” भन्नाले हवद्यालयमा अध्ययनरत हवद्याथीको बवुा, आमा वा संरक्षक सभझन ु
पर्दछ। 

ढ. “श्चशक्षक” हवद्यालयमा अध्यापनरत सभपूणद श्चशक्षक सभझन ुपर्दछ। 

ण. “हवद्याथी” भन्नाले हवद्यालयमा अध्यायनरत हवद्याथी सभझन ुपर्दछ। 

त. “कायदक्रम” भन्नाले आलथदक बषद २०८२/०८३ मा सरावल गाउाँपाललकाको लालग श्चशक्षा 
सभबश्चन्ि हवषयमा बजेट सहितको कायदक्रम सभझन ुपर्दछ।  

३. कायदक्रम कायादन्वयन कायदहवलिको उद्दशे्य: 

 क. आलथदक बषद २०८२/०८३ मा गाउाँ सभाबाट हवलनयोश्चजत बजेट तथा कायदक्रम कायादन्वयन 
गनुद, 

 ख. स्थानीय ति एवम ्हवद्यालय स्तरमा सञ्चालन िनुे शैश्चक्षक कायदक्रम कायादन्वयन समन्वय र 
सिकायदलार्द सदुृढीकरण गरी शैश्चक्षक सेवा प्रवाि बनाउन सरोकारवालािरुलार्द ससूुश्चचत गनुद, 

 ग. हवद्यालय श्चशक्षाको पाँिचु, गणुस्तर तथा सान्र्लभदकता अलभवहृि गनद सिजीकरण गनुद, 
 घ. बाहषदक कायदक्रम कायादन्वयन र स्रोत पररचालन एवम ् प्रलतवेर्न पिलतलार्द दर्शालनरे्शन 

गनुद/गराउन,ु 

 ङ. कायदक्रमको प्रभावकाररता मूल्याङ्कन, सामाश्चजक परीक्षण तथा लेखापरीक्षण लगायतका कायदलार्द 
सिजीकरण गनुद, 

 च.  कायदक्रम कायादन्वयनमा रे्श्चखएको स्पष्टतालार्द स्पष्ट गनुद।    

 

पररच्छेर्-२ 

लनरे्शक सलमलत सभबश्चन्ि व्यवस्था 
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४. लनरे्शक सलमलत: कायदक्रम कायादन्वयन सभबश्चन्ि आवश्यक व्यवस्था गनद तथा कायदक्रमिरुको 
समन्वय र व्यवस्थापनको लालग गाउाँपाललका स्तरीय रे्िाय बमोश्चजमको एक लनरे्शक सलमलत रिन े
व्यवस्था रिनेछ। 

क. गाउाँपाललका अध्यक्ष                                            संयोजक 

ख. गाउाँपाललका उपाध्यक्ष                                           सर्स्य 

ग. प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत                                        सर्स्य 

घ. सामाश्चजक हवकास सलमलत संयोजक                                  सर्स्य 

ङ. श्चशक्षक मिासंघ अध्यक्ष                                          सर्स्य 

च. श्चशक्षा शाखा प्रमखु                                           सर्स्य -सश्चचव   

५.  लनरे्शक सलमलतको काम, कतदव्य र अलिकार : रे्िाय बमोश्चजम िनुेछ:- 

क.  कायदक्रम कायादन्वयनमा हिहविा उत्पन्न भएमा आवश्यक नीलत लनयम लनिादरण गने, 

ख.  स्रोत, सािन र बजेटको व्यवस्थापन गने, 

ग.  कायदक्रम कायादन्वयनको प्रगलत सलमक्षा गने, 

घ. कायदक्रम कायादन्वयनको लालग पाललका स्तरीय तथा हवद्यालय स्तरीय गदठत कायदक्रम 
कायादन्वयन सलमलतलार्द आवश्यक सल्लाि, सझुाव तथा लनरे्शन दर्न,े 

ङ. आवश्यक अनगुमन तथा तथा लनयमन गने, 

च. कायदक्रम सञ्चालनमा सिश्चजकरण गने, 

छ. नीलतगत लनणदयका लालग आवश्यकता आनसुार श्चशक्षा सलमलत वा कायदपाललकामा लसफाररस 
गने, 

ज. कायदक्रम सञ्चालनमा आर्पने जहटलता र समस्या समािान गने, 

 
 

६.  लनरे्शक सलमलतको बैठक सभबश्चन्ि व्यवस्था: 
क. लनरे्शक सलमलतको बैठक सो सलमलतले लनिादरण गरे बमोश्चजम िनुेछ। 

ख. बैठकमा हवज्ञ तथा सभबश्चन्ित संस्थािरुलार्द आमन्त्रण गनद सहकनेछ। 

७.  अनगुमन सलमलत: कायदक्रमको आवस्था, प्रभावकाररता र नलतजालार्द लनयमन गनदका लालग गाउाँपाललका 
स्तरीय रे्िाय बमोश्चजमको अनगुमन सलमलत रिनेछ:- 

क. गाउाँपाललका उपाध्यक्ष                                                 संयोजक 

ख. प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत                                              सर्स्य 

ग. सामाश्चजक हवकास सलमलत संयोजक                                        सर्स्य 

घ. सभबन्िीत वडाको वडा अध्यक्ष                                          सर्स्या 



                    सरावल राजपत्र         

  
 

5 
 

ङ. श्चशक्षा शाखा प्रमखु                                                  सर्स्य-
सश्चचव 

८.  अनगुमन सलमलतको काम, कतदव्य र अलिकार:- रे्िाय बमोश्चजम िनुेछ:- 

 क. आवश्यकता अनसुार हवद्यालयिरुको अनगुमन गने, 

 ख. अनगुमन प्रलतवेर्न लनरे्शक सलमलत समक्ष पेश गने, 

 ग. सिुार गनुदपने पक्षिरुको पहिचान गने, 

 घ. कायदक्रम कायादन्वयनमा रे्खापरेका चनुौलतिरु पहिचान गरी समािानका उपायिरु पहिल्याउने, 
 

पररच्छेर्-३ 

   लोक सेवा तथा श्चशक्षक सेवा आयोग तयारी कक्षा सञ्चालन सभबन्िी व्यवस्था 
९.  लोक सेवा तथा श्चशक्षक सेवा आयोग तयारी कक्षा सञ्चालन गनुदका उद्दशे्यिरु: 

     क. सरावल गाउाँपाललका लभत्रका शैश्चक्षक बेरोजगार जनशश्चक्तिरुलार्द  लोक सेवा तथा श्चशक्षक 
सेवा तयारी गनद उत्प्ररेरत गनद। 

          ख.  श्चशक्षक सेवा तथा लोक सेवा आयोगको तयारी कक्षा माफद त वैरे्श्चशक रोजगार प्रलतको 
आकषदण कम गनद, 

          ग.   यस क्षेत्रका जनशश्चक्तिरुको क्षमता हवकास गनद, 
     घ.  प्रलतभा पलायन िनुबाट जोगाउन, 

     ङ.  लोक सेवा तथा श्चशक्षक सेवा आयोगका परीक्षािरुमा सिभागीता वहृि गनद आदर्। 

१०.  लोक सेवा तथा श्चशक्षक सेवा आयोग कक्षा सञ्चालन: लोक सेवा तथा श्चशक्षक सेवा आयोगको  
तयारी कक्षा सञ्चालन गर्ाद रे्िाय बमोश्चजमको हवषयमा कक्षा सञ्चालन गनुदपनेछ:- 

 क. लोक सेवा तफद  आप्राहवलि तथा श्चशक्षक सेवा तफद को प्रथम पत्रको तयारी कक्षािरु। 

  ख.  श्चशक्षक सेवा सेवा आयोग तफद को प्रथम पत्र तथा परीक्षाथीको आवश्यकता र बजेटको 
पररलिलभत्र रहि बजेट पगु्ने भएमा हितीय पत्रको तयारी कक्षािरु। 

११. प्रश्चशक्षकिरुको छनौट:  र्फा१० को खण्ड क र ख बमोश्चजमको तयारी कक्षा सञ्चालन गनदको 
लालग सभभाव भएसभम गाउाँपाललकाको हवलभन्न कायादलय वा लनकाय तथा हवद्यालयमा कायदरत 
जनशश्चक्त व्यवस्थापन गरी तयारी कक्षािरु सञ्चालन गररनेछ। 

१२.  प्रश्चशक्षाथीिरुको व्यवस्थापन: लोक सेवा तथा श्चशक्षक सेवा आयोगको तयारी कक्षा सञ्चालन 
गनदको लालग प्रश्चशक्षाथीिरुलार्द रे्िाय बमोश्चजम सेवा सहुविा सहित प्रश्चशक्षण गरार्नेछ:- 

क. स्टेशनरी सामग्रीिरु उपलब्ि गरार्नेछ। 

ख.  पाठ्यपसु्तक हवलनयोश्चजत बजेटको अलिनमा रिी उपलब्ि गराउन सहकनेछ। 

ग. अन्य सेवा सहुविािरु बजेटको पररलिलभत्र रिी लनयामानसुार उपलब्ि गराउन सहकनेछ। 
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१३. तयारी कक्षा सञ्चालनको अवलि:लोक सेवा तथा श्चशक्षक सेवा आयोग तयारी कक्षा सञ्चालन यस 
कायदहवलि बमोश्चजम प्रश्चशक्षाथीिरुको सिभागीताको आिारमा हवलनयोश्चजत बजेटको पररलि लभत्र रिी 
तयारी कक्षा सञ्चालनको अवलि लनिादरण गनद सहकनेछ। 

१४. कक्षा सञ्चालन सभबन्िी व्यवस्था: लोकसेवा तथा श्चशक्षक सेवा आयोग तयारी कक्षा सञ्चलान गर्ाद 
रे्िाय बमोश्चजम िनुेछ:- 

     क. प्रथम पत्रका सबै सेवाका कक्षािरु एकीकृत रुपमा सञ्चालन िनुेछ। 

ख. लोकसेवा तथा श्चशक्षक सेवा आयोगका हितीय चरणका परीक्षाको तयारी कक्षािरु 
हवषयगत रुपमा छुट्टाछुटै्ट सञ्चालन िनुेछ। 

१५.परीक्षा सञ्चालन: तयारी कक्षािरु सञ्चालनको क्रममा १५/१५ दर्नमा नमनुा पररक्षा समेत  सञ्चालन 
गररनेछ। 

१६.प्रश्चशक्षाथीिरुको न्यूनतम योग्यता:  प्रश्चशक्षाथीको लालग तयारी कक्षामा सिभागी िनुको लालग 
आवश्यक न्यनतम योग्यता रे्िाय बमोश्चजम िनुपुनेछ:- 

क. सरावल गाउाँपाललका लभत्रको स्थायी बालसन्र्ा िनुपुनेछ। 

ख. मान्यता प्राप्त श्चशक्षण संस्थािरुबाट एस.एस.सी वा सो सरि उत्तीणद गरेको एवम ्लोक सेवा 
आयोगले लनिादरण गरे बमोश्चजमको प्रप्ताङ्क प्राप्त गरेको। 

ग.  श्चशक्षक सेवा आयोगको लालग स्थायी अध्यापन अनमुलतपत्र प्राप्त गरेको िनु ुपनेछ। 

घ. परीक्षामा सिभागी िनु पाउने उमेर िर् ननाघेको। 

ङ. आलथदक रुपले हवपन्न तथा र्ललत वगदलार्द हवशेष प्राथलमकता दर्र्नेछ। 
१७.खचद गने आिार तथा मापर्ण्डिरु:  लोक सेवा आयोग तथा श्चशक्षक सेवा आयोगको तयारी कक्षा 

सञ्चालन गर्ाद खचदको मापर्ण्ड सभबन्िमा गाउाँ कायदपाललकाले गोष्ठी तथा सेलमनार र ताललम 
सञ्चालन गनद लनिादरण गरेको मापर्ण्ड तथा गाउाँपाललकाको कायदसञ्चालन लनरे्श्चशकाले लनिादरण 
गरेको मापर्ण्ड लभत्र रहि कायदक्रमको प्रस्तावना तयार गरर कायदक्रम सञ्चालन गनुदपनेछ। 

१८. प्रश्चशक्षाथीले सिभागी िनु फारम भनुदपने: तयारी कक्षामा सिभागी िनुको लालग प्रश्चशक्षाथीिरुले 
गाउाँपाललकाले तोकेको अनसूुची-१,  बमोश्चजमको ढााँचामा सूचना प्रकाशन भएपिात सूचनाको 
आिारमा फाराम भरी गाउाँपाललकाको कायादलयमा बझुाउनपुनेछ । 

 

पररच्छेर्-४ 

हवद्यालयमा अलतररक्त कक्षा सञ्चालन सभबन्िमा 
१९.हवद्यालयमा अलतररक्त कक्षा सञ्चालनको उद्देश्य: सामरु्ाहयक हवद्यालयमा आिारभतू तथा माध्यलमक 

तिमा अध्यानरत हवद्यालयिरुमा आिारभतू ति कक्षा ८ र माध्यलमक ति कक्षा १० को अलतररक्त 
कक्षा सञ्चालको उदे्दशिरु  रे्िाय बमोश्चजम िनुेछ:- 
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क. आिारभतू ति कक्षा ८ को नलतजा बढाउन,ु 

ख. एस. र्द.र्द. को नलतजामा सिुार ल्याउन,ु 

ग. हवद्यालयको शैश्चक्षक गणुस्तर अलभवहृि गनुद, 
घ. श्चशक्षक र हवद्याथीको सभबन्िमा समुिरु बनाउने। 

२०. अलतररक्त कक्षा कायदक्रम कायादन्वयन सलमलत:  प्रत्येक सामरु्ाहयक माध्यलमक हवद्यालयमा आिारभतू 
ति कक्षा ८ र माध्यलमक ति कक्षा  १० मा अध्ययनरत हवद्याथीिरको पठन पाठनलार्द 
व्यवश्चस्थत र गणुस्तरीय बनाउनका लालग रे्िाय बमोश्चजमको सलमलत रिनेछ। 

क.  सभबश्चन्ित हवद्यालयको हवद्यालय व्यवस्थापन सलमलत अध्यक्ष                 - संयोजक 

ख.  सभबश्चन्ित हवद्यालयको हवद्यालयको श्चशक्षक अलभभावक संघको अध्यक्ष          -सर्स्य 

ग.  सभबश्चन्ित वडाको वडा अध्यक्ष वा लनजले तोकेको सर्स्य                    -सर्स्य 

घ.  सभबश्चन्ित हवद्यालयको प्रिानाध्यापक                                   - सर्स्य 

ङ.  सभबश्चन्ित कक्षामा अध्ययनरत हवद्याथीका अलभभावक मध्येकबाट  

 संयोजकले तोकेको एक जना महिला सहित ३ जना सर्स्य                  -सर्स्य 

        च.  कक्षा श्चशक्षक                                                    सर्स्य-सश्चचव 

(नोट: कक्षा ८ को मात्र सञ्चालन गने भए अलभभावकमा ८ को मात्र अध्ययनरत हवद्याथीको अलभभावक 
र १० को पलन कक्षा सञ्चालन गने भए सबै कक्षा सिभागीता िनुे गरी अलभभावकको मनोयन 
गनुदपनेछ।)  

२१. अलतररक्त कक्षा कायदक्रम कायादन्वयन सलमलतको काम, कतदव्य र अलिकार: रे्िाय बमोश्चजम िनुेछ:- 

क. कायदक्रमको प्रभावकारी कायादन्वयन गने, 

ख. हवद्याथी, अलभभावकसाँग कायदक्रम सञ्चालन सभबन्िमा अन्तरहक्रया गने, 

ग. कायदक्रम कायादन्वयनको खाका र कायदताललका तयार गने, 

घ. कायदक्रम सञ्चालनको लालग स्रोत, सािन व्यवस्थापन गने, 

ङ. कायदक्रम कायादन्वयनको प्रगलत प्रलतवेर्न अनगुमन सलमलतमा पेश गने। 

२२. कायदक्रम सञ्चालन गनुदपने:(१)सरावल गाउाँपाललका स्तरीय बजेट हवलनयोजन भएमा प्रत्येक 
सामरु्ाहयक माध्यलमक हवद्यालयमा  र वडा स्तरीय बजेट भएमा सभबश्चन्ित वडा भरीमा सञ्चालन 
गनुदपनेछ। तर अन्य कुन ैस्रोत बाट सञ्चालन रिेको अवस्थामा र्ोिरो नपने गरी सञ्चालन गनुद 
पने छ। 

(२) बजेटमा कक्षा तोकेर बजेट हवलनयोजन भएमा तोहकएको कक्षाको सञ्चालन गररने तर कक्षा 
नतोहकएको भए आिारभतू ति कक्षा ८ र माध्यलमक ति कक्षा १० को अलतररक्त कक्षा सञ्चालन 
गररनेछ।साथै आवश्यकता अनसुार बजेट हवलनयोजन भएको अवस्थामा माध्यलमक ति कक्षा १२ 
को समेत यसै कायदहवलि अनसुार अलतररक्त कक्षा सञ्चालन गनद सहकनेछ। 
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२३. अलतररक्त कक्षा सञ्चालन गनुदपने हवषयिरु: रे्िाय बमोश्चजमको हवषय सञ्चालन िनुेछ:- 

         (१) गश्चणत, हवज्ञान र अंग्रजेी हवषय, 

(२) उर्फा (१) मा जनु सकैु हवषय उल्लेख भए त पलन हवद्यालयको माग तथा आवश्यकताको 
आिारमा थप र्रु्द वटा हवषयको कक्षा सञ्चालन गनद सहकनेछ। 

२४.अलतररक्त कक्षाको स्रोत व्यवस्थापन: (१) हवद्यालयले अलतररक्त कक्षा सञ्चालनको लालग आवश्यक 
भौलतक तथा हवत्तीय स्रोतको व्यवस्थापन रे्िाय बमोश्चजम गनद सक्नेछ:- 

        क. गाउाँपाललकाबाट प्राप्त अनरु्ान, 

        ख. अलभभावकबाट प्राप्त चन्र्ा, 
     ग. वडा स्तरीय बजेट, 

     घ. हवद्यालयको स्रोत, 

     ङ. अन्य संघ, संस्था र र्ाताबाट प्राप्त सियोग आदर्।  

२५. अनरु्ान रकम हवतरण सभबन्िमा: अलतररक्त कक्षा सञ्चालनको लालग पाललका स्तरीय अनरु्ान भए 
सबै सामरु्ाहयक हवद्यालयिरुलार्द समानपुलतक हिसाबले लनरे्शक सलमलतले तोके बमोश्चजम िनुेछ 
भने वडा स्तरीय बजेट भए वडा कायदसलमलतले लनणदय गरी वडा लभत्रका सबै सामरु्ाहयक 
हवद्यालयिरुलार्द समानपुलतक हिसाबले रकम हवतरण गनुदपनेछ।साथै पाललका र वडा तथा अन्य 
स्रोत भए सबैको सलुनश्चितता िनुे गरी र्ोिरो नपने गरी खचद गनुद पनेछ। 

२६.  अलतररक्त कक्षा सञ्चालन सभबन्िी व्यवस्था: (१) हवद्यालयको रै्लनक कायदताललकालार्द प्रभाव 
नपने गरी हविान १०:०० बजे अगाडी र सााँझा ४: ०० बजे पछाडी साथै सावदजलनक हवर्ाको 
दर्नमा कक्षा सञ्चालनको व्यवस्था गनुद पनेछ। 

         (२) िेरै हवद्याथी भएको अवस्थामा कक्षा सञ्चालन गर्ाद सभभव भए सभम र्रु्द (२) सेक्सन गरी 
कक्षा सञ्चालन गने व्यवस्था गनुदपनेछ। 

    (३) कक्षा सञ्चालन लमलत तय भए पलछ सरुुमा पूवद परीक्षा ललने व्यवस्था गनुदपनेछ। 

    (४) कक्षा सरुु भए पलछ िरेक १५ दर्नको कक्षा समाप्त भएपलछ अलनवायद रुपमा मोडेल अनसुारको 
परीक्षा ललर्द आवश्यक पषृ्ठपोषण सहित उत्तरपशु्चस्तका हवद्याथीलार्द दर्ने व्यवस्था गनुदपनेछ। 

    (५) पषृ्ठपोषण प्रर्ान गर्ाद हवद्याथीको मनोबल उच्च बनाउन मद्दत पगु्ने गरी सकारात्मक रुपमा 
गनुदपनेछ। 

२७. खचद व्यवस्थापन: (१) कक्षा सञ्चालन गर्ाद हवषय श्चशक्षकका लालग अलिकतम प्रलत दर्न प्रलत कक्षा 
रु ४०० सभम अलिकतम २ कक्षाको पाररश्रालमक दर्न ुपनेछ।यसरी दर्ने पाररश्रालमकमा १५%  
करकट्टी गरी र्ाश्चखला गनुद पनेछ। 

     (२) कुल अनरु्ानको १० प्रलतशत सभम मात्र व्यवस्थापनमा खचद गनद सहकने छ। 
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     (३) व्यवस्थापन खचद अन्तगदत हवद्यालय व्यवस्थापन सलमलत तथा प्रिानाध्यापकबाट िनुे अनगुमन, 

समन्वय, सञ्चार, परीक्षा सञ्चालन, अलभलेखीकरण, सियोगी र मसलन्र् व्यवस्थापकीय कायदिरु 
गनुदपनेछ। 

२८. अलभलेख राख्न ुपने: (१) कक्षा सञ्चालन सभबन्िी अलभलेख हवद्यालयले राख्नपुनेछ। 

     (२) अनरु्ान सभबन्िी कायद सभपन्न भए पिात कायद सभपन्न भएको लनणदय सहित गाउाँपाललकामा 
प्रलतवेर्न पेश गने र्ाहयत्व सभबश्चन्ित हवद्यालयलको िनुेछ। 

२९. अलतररक्त कक्षा सभबन्िी हवहवि कायदिरु: (१) पाललका स्तरीय बजेटको लालग हवद्यालय व्यवस्थापन 
सलमलतको लनणदय सहित प्रस्तावना तयार गरी गाउाँपाललकाबाट सभझौता गरर कायद आरे्श ललर्द 
मात्र हवद्यालयले अलतररक्त कक्षा सञ्चालन गनुदपनेछ। 

          (२) वडा स्तरीय बजेटको लालग वडा कायद सलमलतको लनणदय र सभबश्चन्ित वडाको लसफाररस सहित 
हवद्यालय व्यवस्थापन सलमलतको लनणदय समेत संलग्न गरी प्रस्तावना सहित पाललकामा लनवेर्न 
दर्र्द गाउाँपाललकाबाट सभझौता गरर कायद आरे्श ललर्द मात्र हवद्यालयले अलतररक्त कक्षा सञ्चालन 
गनुदपनेछ। 

     (३) कक्षा सभपन्न भए पिात समेत हवद्यालय व्यवस्थापन सलमलतबाट लनणदय गरार्द कायदसभपन्न 
प्रलतवेर्न पेश गनुदपनेछ। 

     (४) सामाश्चजक परीक्षण तथा आलथदक लेखा परीक्षण गराउने सभपूणद श्चजभमा सभबश्चन्ित हवद्यालयका 
हवद्यालय व्यवस्थापन सलमलत र प्रिानाध्यापकको िनुछे। 

     (५) अलतररक्त कक्षा सञ्चालनको सबै हवद्याथी तथा श्चशक्षकको रै्लनक िाश्चजरी तथा हवद्याथीको 
परीक्षाको प्राप्ताङ्कको समेत अलभलेख राख्न ुपनेछ। 

 

२५. हवहवि: (१) यो भन्र्ा अगाडी गाउाँपाललका यस प्राकृलतका कामकाजिरु यसै कायदहवलि बमोश्चजम 
भएको मालननेछ।साथै कक्षा १२ को समेत बजेट व्यवस्थापन भएको अवस्थामा यसै कायदहवलि 
अनसुार अलतररक्त कक्षा सञ्चालन गनद सहकने छ। कक्षा ११-१२ सञ्चालन भएको माध्यलमक 
हवद्यालयमा कक्षा ११-१२ को अनरु्ान श्चशक्षक व्यवस्थापन नभएको अवस्था तथा लबिानी कक्षा 
सञ्चालन भएको अवस्थामा यसै कायदहवलि अनसुार सञ्चालन तथा व्यवस्थापन अनरु्ान उपलब्ि 
गराउन सहकने छ। 

(२) यो कायदहवलि खारेजी नभएसभम बजेट हवलनयोजन भए सभम आगामी आलथदक बषदमा समेत 
यसै अनसुार कायदक्रम कायादन्वयन गनद सहकनेछ। 

२६. कायदहवलिमा संशोिन यस कायदहवलिमा संशोिन गनुदपने कायदपाललकाले आवश्यक संशोिन गनद 
सक्ने छ। 

 



                    सरावल राजपत्र         
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अनसूुची-१ 

(कायदहवलिको र्फा १८ साँग सभबश्चन्ित) 

लोक सेवा तथा श्चशक्षक सेवा तयारी कक्षामा सिभागी िनुे फाराम 

 
श्रीमान ्प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत ज्यू, 

सरावल गाउाँपाललका, नवलपरासी (ब.स.ुप.)। 

                           हवषय: तयारी कक्षामा सिभागी िनु पाउाँ। 

प्रस्ततु हवषयमा नवलपरासी पश्चिम सरावल गाउाँपाललका वडा नं………..लनवासी वषद……..हक/को 
म……...........................................लार्द तिााँ कायादलयबाट लमलत २०८२/   /  मा प्रकाश्चशत सूचना 
बमोश्चजम तयारी कक्षामा सिभागी िनु र्च्छुक भएकोले उक्त कक्षामा सिभागी गरार्दर्न ुिनु अनरुोि 
गर्दछु। साथै हवस्ततृ हववरण लनभनानसुार रिेको व्यिोरा समेत अनरुोि गर्दछु। 

लनभनानसुार 

१.नाम:………………………………………………………२.स्थायी ठेगाना:……………………………………………… 

३. िालको बसोबासको ठेगाना:………………………….४. जाती:………………………………. 

५.जन्मललमलत:……………………………………………६. शैश्चक्षक योग्यता:………………………………………………  

७. मालथल्लो कक्षा उत्तीणद गरेको साल:…………८. प्राप्ताङ्क  प्रलतशत वा श्चज.हप.ए.:……… 

९. यस अगाडी तयारी कक्षामा सिभागी भएको/नभएको:……………………………………………………… 

१०.लोक सेवाको कुनै पलन परीक्षामा सिभागी भएको छ/छैन:…………………………………………………… 

११. श्चशक्षक सेवा आयोगको कुनै परीक्षामा सिभागी भएको छ/छैन:…………………………………………… 

१२. तयारी कक्षा ललन चािेको क्षेत्र: श्चशक्षक सेवा/लोक सेवा 
 

                                                               लनवेर्न:- 

 

                                                      नाम थर:……………………….. 

                                                                                                                        िस्ताक्षर:………………………. 

                                                                                                                        सभपकद :……………………………   

 

 

 

                                                            आज्ञाले, 

    श्रीप्रसार् गौतम 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     


